Office 1

Kod: COS1LP9013
Omfattning: 3 sp (162h)
Tidpunkt: 4 och 5 perioden
Sprék: svenska

Kursens niva: grundkurs
Kurstyp: obligatorisk

Utgéngsniva och koppling till andra kurser
Kursen forutsétter inga forkunskaper.
Inlarningsmal

Efter avslutad kurs kan den studerande

tillgodogdra sig HAAGA-HELIAs nétverksresurser, verktyg och program till informationssokning, rapportering och projektplanering .
skapa professionella affarsdokument i MS Word sdsom forséljnings brev, motesdokument
Skapa professionella presentationer med PowerPoint och Prezi
anvéanda LeaP i projektarbete och studier
Innehall
HAAGA-HELIAs verksamhetsmiljo, natverk, inlarningssystem, stédfunktioner samt program.

utnyttja Internets mojligheter pé olika sétt i sina studier och projektarbeten med avseende pa informationssokning, kallkritik och kallhanvisning
vid anvéndning av information

HAAGA-HELIAs rapporteringsanvisningar langa och korta rapporter samt dokumentstandarden
SFS 2487

MS Word, dokument standarder, utskriftsformat, sidhuvuden och sidfotter, stilar, sidnumrering, avsnittsbrytningar, innehallsforteckning,
kallhanvisningar, tabulering, bild-och ritverktyg, diagram.

MS PowerPoint och Prezi lara sig att skapa presentationer med fokus pa andamal, utformning och genomférande
Kontakter med arbetslivet
Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.
Undervisnings- och inlarningsmetoder

Né&rundervisning, sjalvstudier.
Utvardering av egen inldrning 1 h

Ansvarig larare

Kaj Skogstrém, Borga

Studiematerial

Material utdelat av larare samt online material fran Microsoft
Bedomningsobjekt och kriterier

Kursen beddms pa skalan 1 - 5. Bedémningskriterier ar presenterad pa skalan 1 - 3 - 5.

Vitsord/ o o o

objekt 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Kanner delvis till olika program och deras |Kanner till olika program och deras Kanner mycket vél till olika program och

Insikt anvandning i yrkeslivets olika anvandning i yrkeslivets olika deras anvéandning i yrkeslivets olika
arbetsomraden. arbetsomréaden. arbetsomraden.

Kunsk Studeranden kan anvéanda olika program, |Studeranden kan anvénda olika program, [Studeranden kan anvénda olika program,

unsKap - fresyrser och med visst stod utnyttja dessa ifresurser och sjalvstandigt arbetamed ~ |resurser och sjalvsténdigt arbeta med dessa

projektets olika faser samt sammanstalla |dessa i projektets olika faser samt i projektets olika faser samt sammanstélla




rapporter, analyser och presentationer med
len forsvarlig kvalitet

sammanstélla rapporter, analyser och
presentationer av en god kvalitet

rapporter, analyser och presentationer av
len professionell kvalitet

Studeranden kan forsvarligt identifiera de
olika satt i som denne kan utnyttja sin
ICT- kompetens i arbetslivet

Studeranden kan vél identifiera de olika
sétt i som denne kan utnyttja sin ICT-
kompetens i arbetslivet

Studeranden kan mycket val och pa ett
lyrkesmassigt satt identifiera de olika satt i
som denne kan utnyttja sin ICT-
kompetens i arbetslivet

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Tentamen 40%
Inlamningsuppgifter 40 %
aktivitet 20%

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gérs pd WinhaOpaali.




Office 2

Kod: COS1LP9015

Omfattning: 3 sp (81h)

Tidpunkt: 2 terminen

Sprak: Svenska

Kursens niva: Grundkurs

Kurstyp: Obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

COS1LP9011 Databehandling 1

Inlarningsmal

Efter avklarad kurs kan den studerande

arbeta med Excel som ett verktyg for berakningar och analyser
arbeta med Webropol som ett verktyg for datainsamling och analys
arbeta med LeaP som ett projekthanteringsverktyg

Innehall

MS-Excel statistiska-, logiska-, finansiella-, lookup- och tidsfunktioner
pivottabeller och filtrering av data. Anvénda Excel som en databas.
anvanda diagram i Excel for att visualisera och analysera data
Webropol skapa frageformulir och analysera insamlade data
Projekthantering i LeaP

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Néarundervisning, sjalvstudier.

Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvarig larare

Kaj Skogstrém, Borga

Studiematerial
Microsoft Excel 2010: Data Analysis and Business Modeling, 3rd Edition
Material och 6vningar frdn Microsoft

Webropol manualer

Beddmningsobjekt och kriterier

Komponenter{l (40%) 3 (70%)

5 (90%)

Insikt

Den studerande har grundldggande
kénnedom om hur Excel, Webropol och
Sharepoint anvéands for att insamla,
analysera, rapportera och presentera data

Den studerande har en god kdnnedom
om hur Excel, Webropol och
Sharepoint anvéands for att insamla,
analysera, rapportera och presentera
data

Den studerande har en utmarkt och djup
forstaelse i om hur Excel, Webropol och
Sharepoint anvands for att insamla,
analysera, rapportera och presentera data




Kunskaper

Den studerande kan med hjalp av
instruktioner och ett visst stdd arbeta med
ovanstéende programverktyg for att
insamla, analysera, rapportera och
presentera data pa en forsvarlig niva

Den studerande kan sjélvstandigt
arbeta med ovanstaende
programverktyg for att insamla,
analysera, rapportera och presentera
data pd en god niva.

Den studerande kan sjélvstandigt och
selektivt anvanda ovanstdende
programverktyg for att insamla, analysera,
rapportera och presentera data pa en
utmérkt och yrkesmassig niva.

Kompetenser

Den studerande kan tillampa sin erhéllna
kompetens pa en forsvarlig niva i ett
projektrelaterat och yrkesmassigt
sammanhang

Den studerande kan tilldmpa sin
erhallna kompetens pé en god niva i
ett projektrelaterat och yrkesmassigt
sammanhang

Den studerande kan tillampa sin erhéllna
kompetens pa en profesionell niva i ett
projektrelaterat och yrkesmassigt
sammanhang

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Tentamen 30 %
Inlamningsuppgifter 50%

aktivitet 20%

Att utvdrdera egen inlarning inverkar inte pé vitsordet. Uppgiften &r gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvénds for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Grafiska ritprogram

Kod: COS1LP9014

Omfattning: 3 sp (81h)

Tidpunkt: 5 period

Sprak: svenska

Kursens niva: grundkurs

Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kursen som delvis &r projektintegrerad forutsatter inga forkunskaper.

Inlarningsmal

Efter avslutad kurs kan den studerande

Grunderna i bildbehandling med Adobe Photoshop
Grunderna i layout och ombrytning med Adobe InDesign
Grunderna i vektorgrafik med Adobe Illustrator

Innehall

behérskar programvara for att gra en visuell presentation

forstar betydelsen av en enhetlig visuell linje i marknadsforingen
kan arbeta utifran ett enkelt koncept eller tema

kan praktiskt tillampa fargléara, formldra och materialldra i projektet
kan framstélla enkla reklam- och promotionsmaterial

forstar de grundlidggande principerna for layout och design

forstar skillnaden mellan rastergrafik och vektorgrafik

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Narundervisning, projekt, workshopar, sjalvstudier.
Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvariga larare

Jérgen Wollsten, Borga

Studiematerial

Meddelas vid kursens bérjan

Beddmningsobjekt och kriterier

Kursen bedoms pa skalan 1 - 5. Bedémningskriterier 4r presenterad pa skalan 1 - 3 - 5.

Vitsord/

objekt [ (40%) 3 (70%)

5 (90%)

Kanner delvis till olika program och deras |Kanner till olika program och deras
Insikt anvandning i yrkeslivets olika anvandning i yrkeslivets olika
arbetsomraden. arbetsomréaden.

Ké&nner mycket val till olika program och
deras anvéandning i yrkeslivets olika
arbetsomraden.




en forsvarlig kvalitet

Studeranden kan anvéanda olika program,
resurser och med visst stod utnyttja dessa i
Kunskap [projektets olika faser samt sammanstélla
rapporter, analyser och presentationer med

Studeranden kan anvénda olika program,
resurser och sjalvstandigt arbeta med
dessa i projektets olika faser samt
sammanstélla rapporter, analyser och
presentationer av en god kvalitet

Studeranden kan anvanda olika program,
resurser och sjalvstandigt arbeta med dessa
i projektets olika faser samt sammanstélla
rapporter, analyser och presentationer av
en professionell kvalitet

ICT- kompetens i arbetslivet

Studeranden kan forsvarligt identifiera de
Kompetensfolika sétt i som denne kan utnyttja sin

Studeranden kan vél identifiera de olika
satt i som denne kan utnyttja sin ICT-
kompetens i arbetslivet

Studeranden kan mycket val och pa ett
lyrkesmassigt sétt identifiera de olika satt i
som denne kan utnyttja sin ICT-
kompetens i arbetslivet

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Visuellt koncept/kreativ gestaltning 40 %
Teknisk fardighet 40 %
Aktivitet 20 %

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvénds for att

utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Viestinta 1

Tunnus: COS1LP0021

Laajuus: 3 op (81h)

Ajoitus: 1. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot

Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojakso toteutetaan kiintedssa yhteistydssa lukukauden toisten opintojaksojen kanssa yhteisissa projekteissa.

Oppimistavoitteet
Opintojakson suoritettuaan opiskelija
0saa viestid ammattimaisesti ja vakuuttavasti yrityksen/ yhteison sisdisessé ja ulkoisessa toimintaymparistdssa niin suullisesti kuin
kirjallisestikin
osaa valita ja laatia itsendisesti tilannekohtaisesti viestinnan eri asiakirjoja
osaa tiedottaa tutkimus- ja projektitoiminnan tuotoksista suullisesti ja kirjallisesti

osaa arvioida ja kehittdd omaa viestintdénsa
pystyy kayttamaan vastuullisesti sosiaalista mediaa tydelamén viestinnéssa.

Sisalto

Vaihtoehtoiset projektien ja tydeldmén viestintatilanteet ja —lajit, seké suulliset etta kirjalliset.
Projektissa ja/tai tutkimus- ja kehittdmishankkeessa tarvittavat suullisen ja kirjallisen viestinnan taidot.
Tyoelamayhteydet

Opintojaksolla tehdaan projekti yhdessd muiden opintojaksojen kanssa yritysten tai yhteisdjen toimeksiannosta.

Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opiskelijan aikaisemmin hankkima osaaminen voidaan osoittaa naytdilla mychemmin ilmoitettavana aikana.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Tutkiva ja kehittdva oppiminen
Projektitydskentely

Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi 1 h
Vastuuopettaja

Vesa Multanen, Porvoo

Oppimateriaalit
Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen M-L. & Ollikainen, M. 2008. Yrityksen viestintd. Uusin painos. Edita. Helsinki.

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajan ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.



Arvosanat/
0, 0, 0,
Kohteet 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Tietad tyydyttdvasti ammattimaisen Tietdd padsaantoisesti ammattimaisen Tietdd erittdin hyvin ammattimaisen
Tiedot viestinnan eri osa-alueiden merkityksen ||viestinndn eri osa-alueiden merkityksen ||viestinndn eri osa-alueiden merkityksen
yrityksen/yhteison menestystekijané. yrityksen/yhteisén menestystekijana. yrityksen/yhteison menestystekijana.
Osaa jossain madrin tuottaa Osaa tuottaa l&hes taysin Osaa tuottaa téysin julkaisukelpoista
julkaisukelpoista tekstié viestinnan eri julkaisukelpoista tekstid viestinnan eri  |[tekstid viestinnén eri asiakirjoihin ja
Taidot asiakirjoihin ja viestintdkanaviin. Osaa ||asiakirjoihin ja viestintdkanaviin. Osaa ||viestintdkanaviin. Osaa esiintya erittéin
esiintya tyydyttavasti liike-elaman esiintya luontevasti liike-elaman vakuuttavasti liike-elaméan
esiintymistilanteissa. esiintymistilanteissa. esiintymistilanteissa.
Osallistuu melko véhéan opintojaksolla Osallistuu hyvin opintojaksolla Os_alllls_tuu erittain a!<t||V|sest| .
« . . . . opintojaksolla vaadittavaan toimintaan.
Patevyys ||vaadittavaan toimintaan. vaadittavaan toimintaan T - S
g o AR Osaa toimia itsendisesti ja aloitteellisesti.
\/éhainen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti. B
Omaa positiivisen asenteen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Viestinnan harjoitusty6t 50 %
Projektitydskentely 50 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetadn myos opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdva tehddén WinhaOpaalissa.




Viestinta 2

Tunnus: COS1LP0022

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 2. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot

Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojakso toteutetaan kiintedssa yhteistydssa lukuvuoden toisten opintojaksojen kanssa yhteisissé projekteissa.

Oppimistavoitteet
Opintojakson suoritettuaan opiskelija
0saa viestid ammattimaisesti ja vakuuttavasti yrityksen/ yhteison sisdisessé ja ulkoisessa toimintaympdristdssa niin suullisesti kuin
kirjallisestikin
osaa valita ja laatia itsendisesti tilannekohtaisesti viestinnan eri asiakirjoja
osaa tiedottaa tutkimus- ja projektitoiminnan tuotoksista suullisesti ja kirjallisesti

osaa arvioida ja kehittdd omaa viestintdénsa
pystyy kayttamaan vastuullisesti sosiaalista mediaa tydeldman viestinnassa.

Sisalto

Vaihtoehtoiset projektien ja tydeldmén viestintatilanteet ja —lajit, seké suulliset etta kirjalliset.
Projektissa ja/tai tutkimus- ja kehittdmishankkeessa tarvittavat suullisen ja kirjallisen viestinnan taidot.
Tyoelamayhteydet

Opintojaksolla tehdaan projekti yhdessd muiden opintojaksojen kanssa yritysten tai yhteisdjen toimeksiannosta.

Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyéd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Tutkiva ja kehittdva oppiminen
Projektitydskentely

Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi 1 h
Vastuuopettaja

Vesa Multanen, Porvoo

Oppimateriaalit
Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen M-L. & Ollikainen, M. 2008. Yrityksen viestintd. Uusin painos. Edita. Helsinki.

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajan ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.



Arvosanat/
0, 0, 0,
Kohteet 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Tietad tyydyttdvasti ammattimaisen Tietdd padsaantoisesti ammattimaisen Tietdd erittdin hyvin ammattimaisen
Tiedot viestinnan eri osa-alueiden merkityksen ||viestinndn eri osa-alueiden merkityksen ||viestinndn eri osa-alueiden merkityksen
yrityksen/yhteison menestystekijané. yrityksen/yhteison menestystekijana. yrityksen/yhteison menestystekijana.
Osaa jossain madrin tuottaa Osaa tuottaa l&hes taysin Osaa tuottaa téysin julkaisukelpoista
julkaisukelpoista tekstié viestinnan eri julkaisukelpoista tekstid viestinnan eri  |[tekstid viestinnén eri asiakirjoihin ja
Taidot asiakirjoihin ja viestintdkanaviin. Osaa ||asiakirjoihin ja viestintdkanaviin. Osaa ||viestintdkanaviin. Osaa esiintya erittéin
esiintyd tyydyttavasti liike-elaméan esiintyd luontevasti liike-elamén vakuuttavasti liike-elaméan
esiintymistilanteissa. esiintymistilanteissa. esiintymistilanteissa.
Osallistuu melko véhén opintojaksolla Osallistuu hyvin opintojaksolla Os_alllls_tuu erittain a!<t||V|sest| .
« . . . L opintojaksolla vaadittavaan toimintaan.
Patevyys ||vaadittavaan toimintaan. vaadittavaan toimintaan T . o
g o AR Osaa toimia itsendisesti ja aloitteellisesti.
\/éhainen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti. B
Omaa positiivisen asenteen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Viestinnan harjoitusty6t 50 %
Projektitydskentely 50 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtavé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetddn myos opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdvé tehdd&n WinhaOpaalissa.




Kommunikation 1

Kod: COS1LP9021

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: 1 termin

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra studieperioder

Kursen forutsatter inga foérkunskaper.

Inlarningsmal

Kursens syfte ar att den studerande

kan kommunicera professionellt och mangsidigt i séval foretagets interna, externa som mangkulturella omgivning muntligt och skriftligt.
kan anvanda sjélvstandigt verktygsprogram i olika skeden av uppdrag samt forsknings- och utvecklingsprojekt
kan anvanda informationsteknik for att effektivera sitt arbete och forbattra kommunikationsnivan.

Efter slutférd kurs kan den studerande

kalla till moten, leda och delta effektivt i méten samt dokumentera motesbeslut
rapportera bade muntligt och skriftligt om resultat av projektverksamhet

hélla presentationer

gora intervjuer samt fora sig rétt i olika offentliga sammanhang

utvardera och utveckla sin egen kommunikation

forstd och anvanda ansvarfullt sociala medier i arbetslivets kommunikation

Innehall

all kommunikation, med betoning pa det muntliga, som uppstar i dialog med uppdragsgivare och kunder i ett projekt och i arbetslivet, som t.ex.
marknadsforing, inkl. marknadsundersokningar, terminologi som anknyter till férséljning, evenemang, ekonomiférvaltning, utrikeshandel och

logistik
verktygsprogram som behdvs i olika uppdrag eller forsknings- och utvecklingsprojekt, dokument och konsten att kommunicera
Kontakter med arbetslivet

Enligt projekt/uppdrag

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Forskande och utvecklande undervisningsmetoder, projektarbete, sjalvstandiga studier
Verktygsprogrammen anvénds sjélvstandigt, men handledning och stdd erbjuds
Utvardering av egen inlérning 1 h

Alternativa satt att avlagga kursen

AHOT och i handledning 6verenskomna alternativ

Erkannande av tidigare inhamtade kunskaper (forkortning pa finska: AHOT)

Ifall den studerande anser att hon/han besitter sddana kunskaper som kravs pa kursen kan han/hon kontakta ansvarslararen och inleda en
process som galler erkannande av tidigare inhdmtade kunskaper. Dar far hon/han visa sitt kunnande enligt verenskommelse.

Ansvarig(a) larare

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial



Framgar ur im

plementeringsplanen.

Bedodmningsobjekt och —kriterier

Vitsord/
0, 0, 0,
Objeker 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Den studerande forstar delvis vilken ||Den studerande inser betydelsen av god s o -
o - - . ? Den studerande behdrskar saval skriftlig
Vetskap betydelse kommunikationen har i saval skriftlig som muntlig . S
. S som muntlig kommunikation.
yrkeslivet. kommunikation.
Den studerande r helt beroende av  ||Den studerande kan halla muntliga Den studgrande bgharskar
. ; - - « . presentationsteknik och klarar av att tala
Kunskaper {|manus vid muntliga presentationer  ||presentationer men laser ofta i papper. fritt och lediat samt ranortera tvdliat och
och rapporttillfallen Kan rapportera rétt flytande Klart 9 PP ydig
Stor frnvaro och passivt deltagande. ||Ar frinvarande tidvis men forsoker delta ||Deltar aktivt i lektionerna. Ar genuint
Kompetens||Uppgifter lamnas in forsenade efter ||aktivt i lektionen ndr nérvarande. intresserad av att ldra sig och skoter alla
flera uppmaningar. Uppgifterna ldmnas inte alltid in i tid. uppgifter inom given tidsram.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Olika muntliga presentationer och rapporteringar 50 %
Projektplan, motesdokument, referat 50 %

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvénds for att

utveckla dem.

Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Kommunikation 2

Kod: COS1LP9022

Omfattning: 3 sp (81 h)

Tidpunkt: termin 2

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: grundstudier

Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra studieperioder

Kursen forutsatter att Kommunikation 1 avklarats.

Inlarningsmal
Studieperiodens syfte ar att den studerande

kan kommunicera, med betoning pa det skriftliga, professionellt och mangsidigt i savél foretagets interna, externa som mangkulturella
kan anvénda sjalvstandigt verktygprogram och informationsteknik i olika skeden av uppdrag samt forsknings- och utvecklingsprojekt

Efter slutford studieperiod kan den studerande

skriva affarsbrev samt vélja och sammanstélla sjélvstandigt olika dokument enligt behov
skriva platsansdkan och CV

kommunicera i olika professionella och projektsituationer sdval muntligt som skriftligt
informera om resultat av forsknings- och projektverksamhet

utvdrdera och utveckla sin egen kommunikation

forsta och anvanda ansvarfullt sociala medier i arbetslivets kommunikation

Innehall

alternativa typer av skriftlig kommunikation i projekt och arbetslivet, t.ex. marknadsféring inkl. marknadsundersokningar, eller fran
forsaljnings-, evenemangs-, ekonomiforvaltningens, utrikeshandelns och logistikens omrade

affarskorrespondens, platsansokan och CV, pressmeddelande

Kontakter med arbetslivet

Enligt projekt/uppdrag

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Forskande och utvecklande undervisningsmetoder, projektarbete, sjalvstdndiga studier
Verktygsprogrammen anvands sjéalvstandigt, men handledning och stdd erbjuds
Utvardering av egen inldrning 1 h

Alternativa satt att avlagga kursen

AHOT och i handledning dverenskomna alternativ

Erkannande av tidigare inhamtade kunskaper (forkortning pa finska: AHOT)
Ifall den studerande anser att hon/han besitter sddana kunskaper som kravs pa kursen kan han/hon kontakta ansvarslararen och inleda en
process som galler erkannande av tidigare inhdmtade kunskaper. Dar far hon/han visa sitt kunnande enligt 6verenskommelse.

Ansvarig(a) larare

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial

Framgér ur implementeringsplanen.



Bedodmningsobjekt och —kriterier

Vitsord/
0, 0, 0,
Objekter 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Den studerande forstar delvis vilken ||Den studerande inser betydelsen av god x o . -
o - - . ? Den studerande behdrskar savél skriftlig som
Vetskap betydelse kommunikationen har i saval skriftlig som muntlig - N
. S muntlig kommunikation.
yrkeslivet. kommunikation.
Den studerande kan efter manga . . Den studerande behdrskar
Kunskaper||forsok skriva enkla afférsbrev men Dep studerande kan__skr_wa de \Canllgaste affarskommunikationen och forstar
p - - . affarsbreven men gor vissa sprakfel. h
behdrskar inte fackterminologin. betydelsen av klara, tydliga brev.
Stor franvaro och passivt deltagande. ||/Ar frnvarande tidvis men forsoker Deltar aktivt i lektionerna. Ar genuint
Kompetens||Uppgifter lamnas in forsenade efter  ||delta aktivt i lektionen nér néarvarande. ||intresserad av att lara sig och skoter alla
flera uppmaningar. Uppgifterna l&mnas inte alltid in i tid.  [|uppgifter inom given tidsram.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Affarsbrev, PR-brev, pressmeddelande och andra skriftliga arbeten 70 %

Muntliga pres

entationer 30 %

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften 4r gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvénds for att

utveckla dem.

Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Englanti 1

Tunnus: ENG1LP201

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 2. lukukausi

Kieli: suomi / englanti
Opintojakson taso: perusopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojaksolla ei ole edeltdvyysehtoja. Integrointi lukuvuosiprojektiin mahdollisuuksien mukaan.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan opiskelija

ymmartad ammattiterminologian merkityksen
osaa kéyttaa tavallisimpia termeja ja fraaseja kertoessaan yrityksesta ja sen toiminnasta
osaa toimia tehokkaasti vaativissakin tilanteissa tydelamassa

Sisalto

yleisia kaytannon viestintatilanteita, esim. esittely, haastattelu
liike-eldman keskeinen termistd
fraasien ja késitteiden kaytto erilaisissa tilanteissa

Tyoelamayhteydet

Integrointi lukukausiprojektiin kun mahdollista.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Lahiopetusta,

workshopeja ja itsendista opiskelua.

Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettaja

Olav Vidjeskog, Porvoo

Oppimateriaalit

Opettajan laatima materiaali.

Arvioinnin kohteet ja —kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.

Arvosanat/
Kohteet

1 (40%)

3 70%)

5 (90%)

Avautuu uusille oppimiskokemuksille,
tutustuu kulttuuriin ja toimialaan seka
kykenee kertomaan ja keskustelemaan

Avautuu uusille oppimiskokemuksille,
tutustuu kulttuuriin ja toimialaan seka
kykenee kertomaan ja keskustelemaan

Avautuu uusille oppimiskokemuksille,
tutustuu kulttuuriin ja toimialaan seka
kykenee kertomaan ja keskustelemaan

Ymmartaa yleiskielisté tekstia omalta
alaltaan seké tutustuu ammattialansa

Ymmértad yleiskielisté tekstia omalta
alaltaan sekéd tutustuu ammattialansa

Tiedot siitd, seka tutustuu kansainvaliseen siitd, seka tutustuu kansainvéliseen siitd, seka tutustuu kansainvéliseen
liiketoimintakulttuuriin ja liiketoimintakulttuuriin ja liiketoimintakulttuuriin ja
kulttuurienvaliseen viestintaan. kulttuurienvéliseen viestintaan kulttuurienvaliseen viestintaan

Taidot Ymmirta yleiskielista tekstia omalta

alaltaan seké tutustuu ammattialansa




Arvosanat/ o o o

Kohteet 1 (40%) 3 70%) 5 (90%)
keskeisiin termeihin, omaksuu tehokkaita ||keskeisiin termeihin, omaksuu tehokkaita ||keskeisiin termeihin, omaksuu
kielenoppimismenetelmid. kielenoppimismenetelmid. tehokkaita kielenoppimismenetelmia
Osallistuu melko vahan ryhmén _ _ o O_salll_stl_Ju aktn_wsestl tyoske_ntglyyn, on

R - i T Osallistuu hyvin ryhmén toimintaan. aina ajoissa paikalla, osaa toimia
Patevyys |[toimintaan. VV&hdinen itsendinen o T A ; SO
Anostus Osaa toimia melko itsenaisesti. itsendisesti, asenne on innovatiivinen ja

P ' positiivinen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentti 40 %

Etatehtavat, tunti-/projektitydskentely 60 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtéva tehdadan WinhaOpaalissa.




Kommunicera pa svenska

Kod: SWE1LP9203
Omfattning: 6 sp (162 h)
Tidpunkt: 4-5 terminen
Sprak: svenska

Kursens niva: grundstudier
Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kursens niva ar B1/B2

Inlarningsmal

Den studerande

kan grundlaggande termer och fraser inom foretagsekonomi
kan kommunicera pa svenska i olika situationer i arbetslivet
kan halla enklare presentationer och tal pa svenska
kan diskutera dagsaktuella &mnen och ta del av svensksprakiga tidningar inom sin egen bransch
far en inblick i den svenska kulturen
kan utnyttja olika kallor i natet for att forbattra sin kommunikation

Innehall

telefonfraseologi
foretagspresentationer och évningar i att uttrycka sig effektivt i olika situationer
olika kommunikativa situationer sasom intervjuer, diskussioner, e-post

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och mdjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Né&rundervisning, grupparbete, sjélvstudier
Utvardering av egen inlarning 1h

Projektarbete

Ansvarig larare

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial

Studerandes eget material, material p& natet, tidskrifter, dagstidningar samt lararens kompendium

Beddmningsobjekt och -kriterier

Kursen bedoms enligt skalan 1 - 5. Bedoémningskrierierna ar presenterade pa skalan 1 - 3 - 5.

\Vitsord/
0, 0, 0,

Objekt 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)

Den studerande kgn bara nagra enkla Den studerande visar tkat intresse for att Iara ||Den studerande &r val insatt i den

. fraser och termer inom temat g . ) : . N L

Insikter o . - . sig kommunicera pa svenska och ser terminologi som behdvs och forutsatts

foretagsekonomi och visar foga intresse|l... N . " " .

~ . fordelarna sprakkunskaper medfor inom foretagsekonomin.
for att utveckla sina kunskaper.




Kan félja med en del av en diskussion
om nagra aktuella allmanna teman i

samhallet. Kéanner till svensksprakiga
tidningar och tidskrifter inom sin egen

inte for kravande situationer. Beharskar
grundlaggande termer och fraser inom
foretagsekonomin. Kan soka kallor och

Kan kommunicera pa svenska i vardagliga och

Den studerande kan ledigt diskutera
pa svenska olika aktuella och
ekonomiska samhalleliga teman. Kan
presentera sin bransch mangsidigt och

bransch. material som stoder den egna inlarningen. utforligt.

Deltar mycket aktivt i gruppens arbete

Deltar passivt i narundervisningen och och ar alltid pa plats i tid.

Kompetens||lamnar in uppgifter efter deadline.
Liten egen insats.

Ar aktiv inom gruppen.

Kan agera ganska sjalvstandigt. Kan agera sjélvstandigt.

/Ar innovativ och har en positiv
attityd.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Aktivitet och kursuppgifter 100 %.

Att utvdrdera egen inlarning inverkar inte pé vitsordet. Uppgiften & gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvénds for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Projektiviestinta 1

Tunnus: FIN1LP204

Laajuus: 3 op (81h)

Ajoitus: 2.-4. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen (VM-polku)

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojakso toteutetaan kiintedssa yhteistydssé lukuvuoden toisten opintojaksojen kanssa yhteisissé projekteissa.

Oppimistavoitteet
Opintojakson suoritettuaan opiskelija
Osaa viestid ammattimaisesti ja vakuuttavasti lukukausiprojektin vaatimissa tilanteissa niin suullisesti kuin kirjallisestikin.

Osaa valita viestin lapimenon kannalta optimaalisen viestintdkanavan.
Osaa arvioida ja kehittdd omaa viestintaansé lukukausiprojektissa opittujen siséltdjen ndkokulmasta.

Sisalto
Lukukausiprojektiin liittyvat todelliset toimeksiannot.

Tyoelamayhteydet

Opintojaksolla tehdaan projekti yhdessé muiden opintojaksojen kanssa yritysten tai yhteisdjen toimeksiannosta.

Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Tutkiva ja kehittava oppiminen
Projektitydskentely

Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi
Vastuuopettaja

Vesa Multanen, Porvoo

Oppimateriaalit

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajan ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

/Arvosanat,

ohteet  |[L (40%) 3 (70%) 5 (90%)




Tietad tyydyttdvasti ammattimaisen Tietdd padséantoisesti ammattimaisen Tietdd erittdin hyvin ammattimaisen
Tiedot \viestinn&n lukukausiprojektin \viestinnén eri osa-alueiden merkityksen (lviestinnén eri osa-alueiden merkityksen
nakokulmasta. lukukausiprojektin ndkdkulmasta. lukukausiprojektin ndkdkulmasta.
Osaa jossain madrin tuottaa Osaa tuottaa lahes taysin julkaisukelpoista A . .
I - e - Osaa tuottaa tdysin julkaisukelpoista
Jjulkaisukelpoista tekstid viestinnén eri tekstid viestinndn eri asiakirjoihin ja D
. L , . - o tekstia myynnin nakokulmasta. Osaa
Taidot asiakirjoihin ja viestintdkanaviin. Osaa \viestintékanaviin. Osaa esiintyé A -
I A L ; AN lesiintyd erittain vakuuttavasti
esiintyd tyydyttavasti lukukausiprojektin  |luontevasti lukukausiprojektin e
A il lukukausiprojektin ndkdkulmasta.
ndkokulmasta. nakokulmasta.
Osallistuu erittdin aktiivisesti
Osallistuu melko véhéan opintojaksolla Osallistuu hyvin opintojaksolla opintojaksolla vaadittavaan toimintaan.
Patevyys ||vaadittavaan toimintaan. vaadittavaan toimintaan Osaa toimia itsendisesti ja
'\Vahéinen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti. aloitteellisesti. Omaa positiivisen
asenteen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Viestinnan harjoitusty6t 50 %
Projektitydskentely 50 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetadn myos opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdva tehddén WinhaOpaalissa.




B-to-B forsaljning i Norden

Kod: OPE1LP9013

Omfattning: 3 (81h)

Tidpunkt: Termin 4

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: Obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

1 arets BES-kurser. Kursen ar ihopkopplad om méjligt med kursen Nordiska affarsmarknaden.

Inlarningsmal

Studeranden

Kénner till B-to-B forsaljningens centrala begrepp

Kanner till de centrala B-to-B saljuppgifterna en séljare har i ett foretag
Kan bygga upp enkla séljkoncept for B-to-B forsaljningen

Kan marknadsfora konceptet till olika kundgrupper

Innehall

Koll av marknaden, konkurrenter, efterfragan, vilken produkt

B2B, distributionskanal, egen/aterforsiljare

Produkt, for att gora vinst via aterforsaljning, eller till eget bruk, antingen som rdmaterial eller del i produktionsprocessen alternativt for eget
bruk

Forhandlingscase till inbillad kund: Férhandlingsprocessen for egen forbrukning alternativt till aterforsaljning
Prissattning, olika typers produkter
Marknadsforing till olika delar av beslutsprocessen

Kontakter med arbetslivet

Ovningsarbeten och projekt utgaende fran arbetslivet

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Né&rundervisningen sker i klassrum genom mojligast mycket diskussion och analys av exempel. Varje studerande gor i grupper séljévningar,
som berdr organisationers forsaljningsprojekt. Grupperna planerar forséljningsprojekt. Att skriva évningsrapporten, att bereda
presentationsmaterialet, att halla presentationen samt att opponera andras presentationer ar en vésentlig del av inlarningsprocessen.

Lararen ar narvarande pa lektionerna och ger under dem feedback och vagledning till 6vningsarbetet.

Som kurslitteratur anvandes i huvudsak lararens material samt bockerna i kurslitteraturlistan som delas ut i samband med
implementeringsplanen.

Foreldsningar och seminarier 15-30 h
Projektarbete och olika uppgifter i grupper 45-60 h
Tentamen och utvardering 4 h

Utvardering av egen inldrning 1 h

Ansvarig larare

Johan Dromberg, Borgd

Studiematerial

Lararens forelasningsmaterial

Thornborg, S. 2007. Forséljning och séljledning

Kjellstrom, M-L. 2010. Séljledning - Att skapa framgangsrik forsaljning
www.expowera.se, www.chef.se, www.forsaljningschefen.se

Stodmaterial
Lehtinen, J. & Storbacka, K. 2000. CRM Customer Relationship Management


http://www.expowera.se/?userLang=fi
http://www.chef.se/?userLang=fi
http://www.forsaljningschefen.se/?userLang=fi

Nieminen, T. & Tomperi, S. 2008. Myynnin johtamisen uusi aika

Bedodmningsobjekt och -kriterier

\Vitsord/
0, 0, 0,
Objekter 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Kanner svagt till B-to-B forsaljningens |[Ké&nner till till B-to-B forséljningens g_atgf)é ?g;g;ﬁﬂ?;'g'ngst sgrt]tt?;;ag: ?gn tll
centrala begrepp. centrala begrepp. Jning grepp.
\Vetskap 5 PN 5
Kanner till nagra uppgifter B-to-B Kénner till de centrala uppgifterna B-to-B (l:(eanr;rzzliaest mi?t%sr':;géiag_t; i(‘rj?tstgl .(; r;l %:r
forséljare har i ett foretag. forséljare har i ett foretag. h 12 Uppg )
i ett foretag.
Kunskaper Behover stdd av andra for att bygga Kan ihop med arbetsgruppen bygga upp |[Kan sjalvsténdigt bygga upp enkla B-to-B|
p upp enkla B-to-B séljverktyg for caset. |lenkla B-to-B séljverktyg for caset. séljverktyg for caset.
Kan med stdd av analysera och Kan med arbetsgruppen analysera och Kan sjalvstandigt analysera och forbéattra
forbattra konceptet och séljprocessen |[forbéttra konceptet och séljprocessen konceptet och séljprocessen inom B-to-B
Kompetens |[inom B-to-B caset. inom B-to-B caset. caset.
Rapporterar bristfalligt och forsenat.  |[Rapporterar bristféalligt eller forsenat. Rapporterar utforligt och i tid.

Beddmningsmetoder och deras tyngder

Skriftlig tent 50 %
Ovningsarbeten och presentationer 50 %
0- -30 % avdrag kan goras pga. bristfallig punktlighet vid inlamnande av évningsuppgifterna och presentationerna.

For godként resultat krévs att provet i slutet av kursen utfors godként samt att alla 6vningsarbeten godkants
For godként resultat i tent bor 50 % av svaren vara godkanda.
For godkénda studier erhaller studeranden 6 sp.

Forandringar pga. studerandes feedback

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Visuellt i Sverige

Kod: OPE1LP9014

Omfattning: 3 sp (81h)

Tid: 2. termin

Sprak: svenska

Kursens niva: grundstudier

Kursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Forutsatter inga forhandskunskaper. Studiehelheten &r starkt kopplad till andra terminens évriga kurser och terminsprojektet.

Inlarningsmal

Under kursen far den studerande
bekanta sig med begreppet visualitet, grafisk design, visuell marknadsforing
bestka foretag och skolor med koppling till det visuella i Sverige

bekanta sig med kulturen, samhallet, vardagslivet och affarslivet i Sverige
lara sig att analysera det visuella

Innehall

Visualitet, grafisk design, visuell marknadsforing
Exkursioner och kulturprogram i Sverige
Intensivsvenska

Arbetslivskontakter

Foretagsbesok i Sverige och géstforeldsare som har erfarenhet av visuell marknadsforing.

Internationella kontakter

Samarbetet med skolor och foretag i Sverige

Resa till Sverige

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Resa till Sverige, bestk av foretag och skolor med anknytning till visuell marknadsforing.
Uppgifter under besoket och rapportering.

Utvardering av egen inldrning 1 h

Ansvariga larare

Marina Karlqvist, Borga

Katri Heikkinen, Borga

Studiematerial

Meddelas i implementeringsplanen.

Beddmningsobjekt och -kriterier

Studiehelheten bedéms fran en skala fran 1-5.

\Vitsord/

Objekt  |[! 40%) 3 (70%) 5 (90%)




Insikter

Den studerande kénner delvis till de
centrala begreppen kring visuell
marknadsforing och grafisk design.

Den studerande kénner till centrala
begreppen kring visuell marknadsféring
och grafisk design.

Den studerande ka&nner val till de centrala
begreppen kring visuell marknadsféring
och grafisk design.

Kunskaper

Den studerande kan med végledning och
stod planera och genomféra dvningar
kring visuell marknadsforing och grafisk
design.

Den studerande kan ratt sjalvstandigt
planera och genomfdra dvningar kring
visuell marknadsforing och grafisk design.

Den studerande kan sjélvstandigt planera
och genomfdra dvningar kring visuell
marknadsforing och grafisk design pa en
hog niva.

Kompetens

\Visat lite aktivitet och samarbete. Har
bidragit med sin del till slutrapporten
men resultatet &r svagt. Har svarigheter
att skapa kontakter och nétverk.

Visat aktivitet och samarbete, som gynnat
slutrapporten. Har bidragit med sin del till
arbetet och resultatet &r bra. Kan skapa
kontakter och fungera i ett natverk.

\Visat aktivitet och samarbete som haft
stor nytta for slutrapporten. Har tagit

ansvar och sett helheter. Kan fungera i
olika natverk och internationell miljo.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Aktvit deltagande under resan 50 %
Ovningar och slutrapport 50 %

Att utvdrdera egen inldrning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Sopimus- ja markkinointioikeus

Tunnus: PSS1LP0012

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 2., 3. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot

Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Yhti6- ja velvoiteoikeus (OPE1LP0012) kdytynd. Yritystoiminnan rakentaminen — opintokokonaisuus suositellaan suoritetuksi.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan opiskelija

tuntee sopimusoikeuden keskeiset periaatteet ja tunnistaa niita kdytannon sopimustilanteissa
osaa yleisimmat liike-eldamdssa kaytettavat oikeudelliset termit ja niiden oikean kayton

tuntee kuluttajansuojaan, tuoteturvallisuuteen ja kilpailuoikeuteen liittyvat tarkeimmat sdadokset ja ymmaérta4 niiden merkityksen yrityksen
toiminnalle

tietdd ja ymmartad immateriaalioikeuksiin, markkinointiin ja myyntiin liittyvan lainsdadannon keskeisen sisallon ja pystyy jokapdivaisissa
markkinointitoimissaan noudattamaan niit4

tuntee kauppalain keskeisimmat saddokset ja osaa soveltaa niitd kaupankéyntiin

Sisalto

sopimusoikeus
immateriaalioikeudet
kuluttajansuoja, kilpailuoikeus ja tuoteturvallisuus
markkinoinnin saantely
kauppalaki
Tyoelamayhteydet

Kurssi on osa projektia, jossa toteutetaan yritykselle markkinointisuunnitelma.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Oppiminen tapahtuu luentojen, itsendisen opiskelun ja oppimistehtévien kautta.
Oman oppimisen arviointi 1 h

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Vastuuopettajat

Kirsi Ola, Porvoo

Oppimateriaalit
Paasaantoisesti oppimateriaali muodostuu Moodlessa ja lahiopetustunneilla jaettavasta materiaalista.

Kylékallio, Kalle: Yritysjuridiikka. Porvoo 2013.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.



Arvosanat/ o o o
Kohteet 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Tiedot Iil:(r;tjgell(lL:;Se?Ir;:rlzitlj(gjs\i,gteet ia Tuntee kurssiin kuuluvat oikeudelliset|[Tuntee kurssiin kuuluvat oikeudelliset peruskésitteet
s 6L peruska ) peruskasitteet ja sddddkset hyvin. ja sdadokset erittdin hyvin.
saadokset joiltain osin.
Lt Tuntee useimpien kurssilla opittujen || Tuntee kurssilla opittujen oikeudellisten termien
Tuntee tarkeimpien . . D, S JASN - : .
. ] P oikeudellisten termien sisallon. sisallon ja osaa kayttad niité sujuvasti. Tunnistaa
oikeudellisten termien siséllon. - : iy . - - - . L
. AT - Tunnistaa oikeudellisia vaaratilanteita ||oikeudellisia vaaratilanteita ja pystyy soveltamaan
. Tunnistaa joitain oikeudellisia  ||. - - - - o - . s
Taidot - L - .- |lia pystyy soveltamaan opittua teoriaa ||opittua teoriaa myds monimutkaisempiin k&ytannén
vaaratilanteita ja pystyy jossain AR - , . - " :
o . selkeisiin kaytanndn ongelmiin. ongelmiin. Osoittaa analyyttistd kykya pohtia
maarin soveltamaan opittua Osoittaa analyyttisté kykya pohtia ongelmaa ja 16ytéa siihen oikeudellisesti perusteltu
teoriaa kaytanndn ongelmiin. ykyap gel J P
ongelmaa. ratkaisu.
Kayttia yleisimpia oikeudellisia Kayttaa 0|!<eudeI_I|S|a termeja Kayttaa myos va_lkeam_pla 0|ke_U(_18_II|S|_§ termeja
L : luontevasti, tunnistaa tilanteet joihin |{luontevasti, tunnistaa tilanteet joihin liittyy
x termejé luontevasti ja tunnistaa ||,.. . . - - ] p . h . .
Patevyys tilanteet, joihin liittyy liittyy oikeudellisen tiedon tarvetta ja ||oikeudellisen tiedon tarvetta ja osaa joko tuottaa tai
oikeudellisen tiedon tarvetta. osaa joko tuottaa tai etsia tarvittavaa |etsia tarvittavaa tietoa seka soveltaa sité
tietoa. tilannekohtaisesti.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentti 50 %

Oppimistehtavat, ryhmétyot ja projektin juridinen osuus 50 %
Molemmat osa-alueet on l&paistava hyvaksytysti.

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdvé tehdd&n WinhaOpaalissa.




Grunderna i visuell produktion

Kod: PSS1LP9012

Omfattning: 3 sp (81h)

Tidpunkt: 1-2 terminen

Sprak: svenska

Kursens niva: grundkurs

Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kursen som delvis &r projektintegrerad forutsatter inga forkunskaper.
Inlarningsmal

Planering av en visuell produkt
Utforandet av den

Hantering av utrustning
Efterbearbete

Presentation

Innehall

forstar betydelsen av férarbete, produktion och efterarbete

forstar de grundlidggande principerna for hantering av utrustning och utvecklandet av en idé

kan arbeta utifran ett enkelt koncept eller tema

kan jobba i en grupp dar man har olika arbetsroller

beharskar tekniken och programvaran fér att skapa en video fran borjan till slut.
Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Narundervisning, projekt, workshopar, sjalvstudier.
Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvariga larare

Atte Henriksson, Borgé

Studiematerial

Meddelas vid kursens bérjan

Beddmningsobjekt och kriterier

Kursen bedoms pa skalan 1 - 5. Bedémningskriterier 4r presenterad pa skalan 1 - 3 - 5.

Vitsord/ o o o
Objekt 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Den studerande kénner delvis till  |Den studerande kan beskriva innebdrden |Den studerande kanner val till begrepp inom
Insikt begreppet visuell produktion samt fav visuell produktion samt skedena i en |visuell produktion samt skedena i en video
skedena i en video produktion. ideo produktion. produktion.




Klarar med handledning av att Klarar av att producera en enkel video i |Klarar sjalvstandigt av att producera en enkel

Kunskaper pr_oducera en enkel video i alla dess alla dess olika skeden video i alla dess olika skeden
olika skeden

L Den studerande deltar aktivt och sjalvstandigt i
R Den studerande deltar aktivt i projektet . . w o .
Den studerande deltar i projektet, - o projektet under hela terminen, forstar sin roll i
o - s =" lunder en stor del av terminen, utfor och : ) - e
Kompetens |utfor sina uppgifter och haller sig projektets forverkligande och agerar sjalvstandigt

] . " forstar betydelsen av sina uppgifter och N o
till deadlines for det mesta. haller sig till deadlines. (r)r::éhl ear?svarsfullt for att uppna de gemensamma

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Visuellt koncept/kreativ gestaltning 40 %
Teknisk fardighet 40 %
Aktivitet 20 %

Att utvirdera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.



Kundorienterad forsaljning

Kod: PSS1LP9011

Omfattning: 6 sp (162 h)

Tidpunkt: 4. och 5. terminen

Sprak: svenska

Kursens niva: grundkurs

Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kursen som delvis &r projektintegrerad forutsatter inga forkunskaper.

Inlarningsmal

Den studerande

kan bygga upp forséljningskoncept

kanner till anvandningen av marknadsforingens konkurrensmedel
marknadskommunikation och méalanpassning

har prévat pa kundorienterat séljarbete

utvecklar hos sig sjélv en bra forsaljarattityd

forstar service- och forsaljningsprocessen saval via praktik som litteratur

Innehall

Marknadsforingsmix

Marknadskommunikation och malgruppsanpassning
Forséljning
Konceptplanering/Evenemangsplanering

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Narundervisning, projekt, workshopar, sjalvstudier.
Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvariga larare

Johan Dromberg, Borga
Marina Karlqvist, Borga

Studiematerial

Meddelas vid kursens borjan

Beddmningsobjekt och —kriterier

Kursen bedoms pa skalan 1 - 5. Bedémningskriterier 4r presenterad pa skalan 1 - 3 - 5.

Vitsord/ o 0 o
Objekter |[1(40%) 3 (70%) 5 (90%)
Den studerande kanner delvis tll ; Den studerande kénner vél till begrepp inom
Vetska| begrepp inom forsaljning samt pen studerande Kan beskrlva_ forséljning samt skedena i konce gt Igrr)]erin
P |lskedena i konceptplanering och innebdrden av olika begrepp inom h ) 0 %n nasplanerin e g
evenemangsplanering. forsljning samt skedena i och evenemangsplanering.




konceptplanering och
evenemangsplanering.

Klarar med handledning av att - S Klarar sjalvstandigt och pé ett andamalsméssigt

S S o oo Klarar av att tillampa teorin pa det ) s L o

Kunskaper (|tilldmpa teorin pa det ifrdgavarande ||.. . . satt av att tilldmpa teorin pa det ifragavarande
ifragavarande projektet.

projektet. projektet.

Den studerande deltar aktivt och sjalvsténdigt i
projektet under hela terminen, forstar sin roll i
projektets forverkligande och agerar
sjalvstandigt och ansvarsfullt for att uppné de
gemensamma malen.

Den studerande deltar i projektet, Den studerande deltar ak_tlvt i prolektet
under en stor del av terminen, utfér och

Kompetens||utfér sina uppgifter och haller sig . o - -
. p A forstar betydelsen av sina uppgifter och
till deadlines for det mesta. haller sig till deadlines.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Tent 40 %
Det praktiska forsaljningsarbetet, séljresultat, attityd, sétt att agera i en séljsituation 20 %
Konceptplanering och evenemangets forverkligande 40 %

Att utvardera egen inldrning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften 4r gemensam pé alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pa WinhaOpaali.
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Oman tyon kehittaminen

Tunnus: SCS1LP0011

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 1. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Oman tyon kehittdminen on osa laajempaa itsensé johtaminen opintojaksoa. Oman tydn kehittdminen on osa laajempaa itsensa johtaminen-
opintojaksoa. Osio liittyy lukukausiprojektin toteutukseen.

Oppimistavoitteet

Opintojakson tavoitteena on

tukea oman oppimisvalmiuksien ja tydeld&méavalmiuksien kehittymistd opintojen aikana
Tukea projektitydskentelya

Antaa evéitd tiimitydhon

Antaa valmiuksia esiintymiseen

Y hteiskuntavastuun toteuttaminen omassa toiminnassa

Sisalto

Opiskelu tapahtuu l&hiopetustunneilla opettajan ohjauksen ja harjoitustdiden avulla. Opintojakso antaa evéita oman urapolun suunnitteluun.
Opintojakso liittyy muihin 1. lukukauden kursseihin ja tukee niiden toimintaa.

Urasuunnittelu

SWOT —analyysit omista opiskelutaidoista ja osaamisesta

Omat vahvuudet ja heikkoudet

Kehittymisen seuraaminen (vertailu syksyn alkutilanteeseen kevaallg)
CV:n laatiminen (kevaalla englannin kielell&)

Henkildkohtainen palaute

www.kyvyt.fi

Sahkaoisen portfolion rakentaminen

Myyntipuheen laatiminen

Perehtyminen tydeldman tradenomeille tarjoamiin uramahdollisuuksiin
Projektinhallinta/ Tiimityd

Esiintymistaidon kehittdminen

Opetus- ja oppimismenetelmat

Luennot, vierailijat, henkil6kohtainen ohjaus, oppimistehtavét
Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettajat

Tiina Jokinen, Porvoo
Kai Pietila, Porvoo

Oppimateriaalit

Oheislukemistona Moodle —oppimisalustan materiaali

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.


http://www.kyvyt.fi/?userLang=fi

Arvosanat/ o o o
Kohteet 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Tuntee joiltain osin tiimitydn ja Tuntee hyvin tiimityon ja Tuntee erittdin hyvin tiimityon ja
Tiedot projektinhallinnan periaatteet. Osaa projektinhallinnan periaatteet. Osaa projektinhallinnan periaatteet. Osaa
joiltakin osin suunnitella omaa hyvin osin suunnitella omaa opiskeluaan ||erittdin hyvin suunnitella omaa
opiskeluaan ja urapolkuaan. ja urapolkuaan. opiskeluaan ja urapolkuaan.
. Hallitsee joiltakin osin opintojakson . . - . Hallitsee erittdin hyvin opintojakson
Taidot tavoitteet. Hallitsee hyvin opintojakson tavoitteet. tavoitteet.
0 i x S
On palauttanut puolet tehtdvanannoista On p_alauttanut 5 A)_teht._avanar!nomtaja On palauttanut kaikki tehtdvanannot ja
i - - - - P osallistunut kohtuullisesti ryhmien - : ; L
Péatevyys ||ja osallistunut véhan ryhmien toimintaan, toimintaan. panostaa kohtalaisesti osallistunut hyvin ryhmien toimintaan
panostaa vahén osasuorituksiin. 0sasuori tuI%sﬁin sekd panostanut hyvin osasuorituksiin.

Arviointiperusteet

Aktiivisuus ja ohjaukseen osallistuminen 30 %
Oppimistehtavat 70 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtava on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtéva tehdadan WinhaOpaalissa.




Arbetspsykologi

Kod: SCS1LP9012
Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: 2. terminen
Sprak: svenska

Kursens niva: grundkurs
Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kurse forutsatter inga forkunskaper.

Inlarningsmal

Den studerande

forstar grundprinciperna for arbets- och organisationspsykologi

forstar grunderna for losningsinriktad psykologi
forstar grundprinciperna for arbetshalsa
kanner till hur man l6ser kriser i arbetslivet

Innehall

Lésningsinriktad arbetspsykologi

Positiv arbetspsykologi

Psykiskt vdlmaende och psykiskt illamaende
Krishantering i arbetslivet
Organisationspsykologi

Personlig utveckling

Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Né&rundervisning, projektuppgifter, inldmningsuppgifter, sjalvstudier.

Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvariga larare

Annette Nyholm, Point College

Studiematerial

Meddelas vid kursens bérjan

Beddmningsobjekt och —kriterier

Kursen beddms pa skalan 1 - 5. Bedémningskriterier ar presenterad pa skalan 1 - 3 - 5.

\Vitsord/

Objekter 1 (40%)

3 (70%)

5 (90%)

Den studerande kénner delvis till
Insikt begrepp inom arbetspykologin samt
organisationspsykologi

Den studerande kan beskriva innebdrden
av olika begrepp inom arbets- och
organisationspsykologi

Den studerande ké&nner val till begrepp inom
arbets- och organisationspsykologi




Klarar delvis av att tillampa teorin  ||Klarar av att tillampa teorin i olika !ﬁlarar §Jal\{§tapdlgf och pa ett . L
andamalsmassigt satt av att tilldmpa teorin i

Kunskaper|| 5. - - i
pa i olika uppgifter uppgifter. olika uppgifter.

Den studerande deltar i Den studerande deltar aktivt i D_gn stHderanQe deltar_ ak_t'Vt och
sjalvstandigt i undervisningen under hela

undervisningen delvis, utfor sina undervisningen under en stor del av kursen och aerar sialvstindiat och
uppgifter och héller sig till deadlines |[kursen, utfér och forstar betydelsen av sina ' g Jalvstandig

- - o P - ansvarsfullt for att uppna de gemensamma
for det mesta. uppgifter och haller sig till deadlines. malen

Kompetens

Beddmningsmetoder och deras betydelse
grupparbeten 30 %, individuella uppgifter 40% deltagande i nérstudier 30%

Att utvdrdera egen inldrning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvénds for att
utveckla dem. Uppgiften gérs pd WinhaOpaali.



Talousmatematiikka

Tunnus: BES1LP0012
Laajuus: 3 op (81 h)
Ajoitus: 1. ja 2. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Tarvittavat laht6tiedot: yhtéldnratkaisu ja perusprosenttilaskut.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija osaa keskeisimmat liiketalouden alalla kéytetyt laskentatavat ja ymmaértad niiden pééperiaatteet ja
pystyy hyddyntdmaén taitojaan kéytanndn tydtehtévissd ja ammattiaineissa.

Sisalto

prosenttilaskujen sovellukset

indeksit
valuuttalaskut
korkolaskut

koronkorkolaskut

lainat

Opetus- ja oppimismenetelmat

Léhiopetus 24 + 4 h
Itsendinen opiskelu 52 h
Oman oppimisen arviointi 1 h

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opiskelijan aikaisemmin hankkima talousmatematiikan osaaminen voidaan osoittaa ndytoilla syksylla mydhemmin ilmoitettavana aikana.

Vastuuopettaja

Tove Thomasson, Porvoo

Oppimateriaalit

Opettajan antama materiaali

Oheislukemistona

Saaranen, Kolttola, P6s0: Liike-elaméan matematiikka, Edita

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

Arvosanat/
Kohteet

1 (40%)

3 (70%)

5 (90%)

Tiedot

Osaa hyvin soveltaa prosenttilaskua
vahint&an kahteen arvioinnin kohteena
olevista osa-alueista: indeksit tai
valuuttalaskut seka yksinkertainen
korkolasku, koronkorkolasku ja lainat.

Hallitsee nelja arvioinnin kohteena
olevaan aihealuetta indeksit,
valuuttalaskut, yksinkertainen
korkolasku, koronkorkolasku, lainat.
Osaa keskeisten kasitteiden osalta
tuottaa verbaalisen, symbolisen ja

Hallitse hyvin kaikki viisi aihealuetta (
indeksit, valuuttalaskut, yksinkertainen
korko-lasku, koronkorkolasku, lainat) ja
ymmartaé niiden merkityksen liike-
elaman sovelluksissa. Osaa méaaritella
verbaalisesti, symbolisesti ja kuvallisesti




Tunnistaa keskeiset kasitteet annetuista
tilanteista

kuvallisen esitysmuodon, kun yksi
esitysmuoto annetaan.

kaikki tarkeimmat késitteet. Osaa
soveltaa késitteita laajempiin yhteyksiin.

Taidot

On omaksunut
ammattikorkeakouluopiskelun periaatteet,
kayttaytyy hyvin ja asenne tydskentelyyn on
oikea. Suoriutuu rutiininomaisista
sovellustilanteista.

+ Osaa verbaalisesti selittéd ja
tulkita saamiaan tuloksia.

+ Osaa osin itsenaisesti valita oikeat
laskentamenetelmét ja kerétd niiden
ratkaisemiseen tarvittavat tiedot.

+ Osaa liike-eldman ongelmissa valita
oma-aloitteisesti oikeat
laskentamenetelmét. Liséksi hdn osaa
tehdd laskutulosten perusteella oikeita
toimenpidepaatoksia.

+ Opiskelija toimii oma-aloitteisesti,
kriittisesti ja osaa analyyttisesti
tarkastella liike-eldméan ongelmia
laajemmassa kontekstissa.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentit 80 %

Harjoitustehtévat ja aktiivisuus 20 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtéva tehdadan WinhaOpaalissa.




Johdanto laskentatoimeen

Tunnus: BES1LP0013

Laajuus: 3 op (81h)

Ajoitus: 1. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Johdanto laskentatoimeen kuuluu opintokokonaisuuteen Liiketoiminnan rakentaminen.

Oppimistavoitteet

Opiskelija
ymmartaa laskentatoimen merkityksen ja tehtavat yrityksessa
osaa laskentatoimen peruskasitteiston

osaa katetuottolaskennan tunnuslukuineen
osaa laatia analyyttisia kannattavuuslaskelmia

Sisalto

laskentatoimen tehtévét yrityksessa

katetuottolaskenta

katetuottoprosentti, kriittisen pisteen myynti, varmuusmarginaali
peruskasitteistd

analyyttinen kannattavuuslaskelma

Tyoelamayhteydet

Mahdollisesti vieraileva luennoitsija

Opetus- ja oppimismenetelmat

Lahiopetus 32 h
Itsendinen opiskelu 48 h
Oman oppimisen arviointi 1 h

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opiskelijan aikaisemmin hankkima osaaminen voidaan osoittaa naytdilla syksylla mydhemmin ilmoitettavana aikana.

Vastuuopettaja

Martti Miettinen, Porvoo

Oppimateriaali
Jyrkkio, Riistama: Laskentatoimi paatoksenteon apuna WSOY

Luennot ja lahiopetustunneilla jaettava muu materiaali

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

IArvosanat/

0, 0,
ohteet  |[L (40%) 3 (70%)

5 (90%)




[Tuntee joiltain osin katetuottolaskennan |[Tuntee katetuottolaskennan perusteet .
- Aloerlm g A L e Tuntee hyvin katetuottolaskennan perusteet
. perusteet ja sen hyvaksikayton. Tietad lja sen hyvéksikayton. Tietda . A b
Tiedot o - - . lja sen hyvéksikayton. Tietdd laskentatoimen
joiltakin osin laskentatoimen laskentatoimen useimmat AR
Ay s peruskasitteiston.
peruskasitteiston. peruskasitteet..
Hallitsee joiltain osin katetuottolaskennan||Hallitsee katetuottolaskennan Hallitsee erittdin hyvin katetuottolaskennan
perusteet sekd osaa kayttaa laskelmia perusteet sekd osaa kéyttad laskelmia ||perusteet sekéd osaa kayttaa laskelmia
Taidot hyvékseen. hyvékseen. hyvékseen.
Osaa auttavasti laatia analyyttisia Osaa melko sujuvasti laatia Osaa sujuvasti laatia analyyttisia
kannattavuuslaskelmia. analyyttisia kannattavuuslaskelmia.  ||kannattavuuslaskelmia.
. _ . Osallistuu I&hiopetukseen sdanndllisesti, on
Osallistuu lahiopetustunneille i 4hi K 2 tek Ktiivinen i T
Patevyys |pasaannllisesti ja tekee vain osan Osallistuu lahiopetukseen ja tekee |aktiivinen ja omaa positiivisen asenteen,
- s tehtdvat lahestulkoon s&anndllisesti. |ftekee tehtdvat ja osoittaa kykynsé itsendiseen
annetuista tehtavista. o
tyoskentelyyn.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentti 90%, osallistuminen lahiopetukseen ja tehtévien tekeminen 10%.

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtéva tehdadan WinhaOpaalissa.




Foretagsverksamhet

Kod: BES1LP9011
Omfattning: 6 sp (162h)
Tid: 3. och 4. termin
Sprak: svenska

Kursens niva: yrkesstudier
Kursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Inga krav pa utgangsnivan, kopplingar till 1 arets studier.

Inlarningsmal

Efter avklarad kurs kan den studerande

grunda ett foretag

forsta foretagsverksamhetens betydelse for samhallet

forsta foretagets strukturella processer

forstd grunderna i nationekonomi

forstd hur lagstiftningen inverkar pa foretagsverksamheten

gdra en affarsverksamhetsplan

gora en kostnads- och I6nsamhetsanalys

skapa sig en 6verblick om fdretagets intressentgrupper, ekonomi, riskhantering, bolagsformer och marknads
foringfolja forandringar och trender i verksamhetsmiljon

Innehall

grundandet av ett foretag

lagstiftningen kring foretagsverksamheten

analys av foretagets verksamhetsmiljo

analys av foretagets interna och externa verksamhet
grunderna i foretagsekonomiska analyser
grunderna i nationalekonomi

Arbetslivskontakter

Samarbete med lokala foretag och eventuella géstforeldsare som har erfarenhet av foretagandet.

Internationella kontakter

Samarbetet med internationella partners och aktorer, internationella workshops, internationella projekt

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Foreldsningar, utredningar och sdkandet av information

Utvardering av egen inldrning 1 h

Alternativa satt att avlagga kursen

Motsvarande kurser pé finska (BES1LP001) eller pa engelska och Start Up Schools kurser.

Ansvariga larare
Kai Pietil4, Borgd

Katri Heikkinen, Borga
Studiematerial

Viitala, Riitta; Jylhd, Eila: Liiketoimintaosaaminen: Menestyvan yritystoiminnan perusta



Berglund, Tom och Johansson, Edward: Introduktion till samhéllsekonomisk analys, Soderstéms

Lindholm, Timo & Kettunen, Juhani; Kansantalous, Edita

Pekkarinen, Jukka - Sutela, Pekka: Kansantaloustiede, WSOY

Pohjola, Matti: Taloustieteen oppikirja, WSOYPro

Finlex

Bedodmningsobjekt och -kriterier

Kursen bedoms fran en skala fran 1-5.

Vitsord/
0, 0, 0,
Objekt 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Den studerande kénner de vanligaste Den studerande kénner foretagets Den studerande kan analysera foretagets
processerna i foretagen och grunderna for||processer och kan analysera foretagets  ||processer och foretagets ekonomiska
Vetskap  ||foretagsamhet pch nationalekonomi. ekonomiska framgang. Kanner till de framgang utmarkt. Forstar vad som
Kanner till vissa faktorer som paverkar ||faktorer som paverkar paverkar forandringarna och trenderna i
verksamhetsmiljon. verksamhetsmiljon och dess forandring. ||verksamhetsmiljon.
.. . Den studerande kan sjalvstandigt grunda ||Den studerande kan méangsidigt
Den studerande kan med vagledning och ett foretag och de utforda analyserna av ||analysera verksamhetsmiljon och tolka
Kunskaper (|st6d grunda ett foretag. Kan med hjalp g och ce utie Y y - Jon
e verksamhetsmiljon haller en acceptabel ||trender. Det utférda arbetet haller en
analysera verksamhetsmiljon. ) 2 R
niva. genomgaende hdg niva.
Visat lite aktivitet och samarbete. Har Visat aktlv!tet och samgrbetg, som Visat aktivitet och samarbete som haft
- - - - - gynnat projektet. Har bidragit med sin - - -
bidragit med sin del till projektet men . - x stor nytta for projektet. Har tagit ansvar
Kompetens p o s del till projektet och resultatet &r bra. A
resultatet &r svagt. Har svarigheter att - och sett helheter. Kan fungera i olika
.. Kan skapa kontakter och fungera i ett u - . e,
skapa kontakter och natverk. natverk natverk och internationell miljo.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Planering och forverkligande av kursprojekt 40 %
Tentamen 40 %

Sjélv- och grupputvérdering 10 %

Aktivitet och formaga att fungera i en grupp 10 %

Att utvdrdera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Englanti

2

Tunnus: ENG2LP202

Laajuus: 3 op (81 h)
Ajoitus: 3. lukukausi

Kieli: suomi / englanti
Opintojakson taso: ammattiopinnot

Opintojakson tyyppi:

pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Englanti 1 tai vastaava. Integrointi projektiin tarpeen ja mahdollisuuksien mukaan.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan opiskelija

ymmartaa vakiintuneen liikeviestinnan merkityksen
osaa kommunikoida tehokkaasti suullisesti ja kirjallisesti
hallitsee tavallisimmat liikekirjetyypit

osaa hankkia tietoa

Sisalto

tavalliset liikekirjeet, esim. kysely, tarjous, reklamaatio

séhkdposti
puhelinenglanti

Tyoelamayhteydet

Mahdollinen integrointi projektiin.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Lahiopetusta, workshopeja ja itsendista opiskelua.
Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettaja

Olav Vidjeskog, Porvoo

Oppimateriaalit

Opettajan laatima materiaali.

Arvioinnin kohteet ja —kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.

Arvosanat/kohteet

1 (40%)

3 (70%)

5 (90%)

Tiedot

Asennoituu myonteisesti kielitaitonsa
kehittamiseen ammattitaitonsa osana,
syventéa tiedonhankintataitojaan,
perehtyy ammattialan keskeiseen
suulliseen ja kirjalliseen viestintaan.

Asennoituu mydnteisesti Kielitaitonsa
kehittamiseen ammattitaitonsa osana,
syventéa tiedonhankintataitojaan,
perehtyy ammattialan keskeiseen
suulliseen ja kirjalliseen viestintaan.

Asennoituu mydnteisesti kielitaitonsa
kehittamiseen ammattitaitonsa osana,
syventéa tiedonhankintataitojaan,
perehtyy ammattialan keskeiseen
suulliseen ja kirjalliseen viestintaan.




Tulee toimeen ammattialan

Tulee toimeen ammattialan keskeisissa

Tulee toimeen ammattialan keskeisissa

panostus.

Osaa toimia melko itsenaisesti.

Taidot keskeisissé suullisissa ja kirjallisissa  ||suullisissa ja kirjallisissa suullisissa ja kirjallisissa
vuorovaikutustilanteissa vuorovaikutustilanteissa. vuorovaikutustilanteissa.
. - < Osallistuu aktiivisesti tyoskentelyyn
Osallistuu melko véhan ryhmén . . a PSRN g I
u . /<0 vahan rynn Osallistuu hyvin ryhman toimintaan. ||on aina ajoissa paikalla, osaa toimia
Péatevyys toimintaan. Vahainen itsendinen

itsendisesti, asenne on innovatiivinen
ja positiivinen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentti 40 %

Etdtehtavat, tunti-/projektitydskentely 60 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetd&dn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdéddn WinhaOpaalissa.




Englanti 3

Tunnus: ENG2LP203

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 4. lukukausi

Kieli: suomi / englanti

Opintojakson taso: ammattiopinnot

Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Englanti 1 ja 2 tai vastaavat. Integrointi lukuvuosiprojektiin mahdollisuuksien mukaan.

Oppimistavoitteet

Opintojakso kehittdé suullisia viestintataitoja.

Sisaltod
Opiskelija
ymmarta4 ja osaa kayttaa liike- ja talouseldmén englantia erilaisissa viestintétilanteissa
osaa pitaa valmistellun esityksen monenlaisista aiheista
tuntee englanninkielista kokous- ja neuvottelutekniikkaa
osallistuu keskusteluihin, osaa johtaa niita
osaa ostaa ja myyda englanniksi
Tyoelamayhteydet

Integrointi lukukausiprojektiin kun mahdollista.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Lahiopetusta, workshopeja ja itsendista opiskelua.

Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettaja

Olav Vidjeskog, Porvoo

Oppimateriaalit

Opettajan laatima materiaali.

Arvioinnin kohteet ja —kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.

Arvosanat/kohteet||1 (40%) 3 (70%)

5 (90%6)

Syventdd ja kehitt&a erityisesti Syventad ja kehittaa erityisesti
Tiedot suullisia esiintymis- ja suullisia esiintymis- ja
viestintataitojaan. viestintataitojaan

Syventdad ja kehittaa erityisesti suullisia
esiintymis- ja viestintétaitojaan.

Osaa toimia ammattimaisesti
alan suullisissa
viestintatilanteissa.

Osaa toimia ammattimaisesti alan

Taidot suullisissa viestintatilanteissa.

Osaa toimia ammattimaisesti alan suullisissa
viestintatilanteissa.




Patevyys

Osallistuu melko v&han ryhmén
toimintaan. VVahainen itsendinen
panostus.

Osallistuu hyvin ryhmén
toimintaan. Osaa toimia melko
itsendisesti.

Osallistuu aktiivisesti tydskentelyyn, on aina
ajoissa paikalla, osaa toimia itsendisesti, asenne
on innovatiivinen ja positiivinen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Kirjalliset tehtavat, sanakokeet 40 %
Etdtehtavat, tunti-/projektitydskentely 60 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetd&dn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdéddn WinhaOpaalissa.




Business Negotiations

Tunnus: ENG2P0204

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 5. lukukausi

Kieli: suomi / englanti

Opintojakson taso: ammattiopinnot

Opintojakson tyyppi: valinnainen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Englanti 1, 2 ja 3 tai vastaavat.

Oppimistavoitteet

Opintojaksolla opiskelija

kehittdaa omalla erikoisalallaan tarvittavia suullisia ja kirjallisia viestintataitoja

hankkii liséd itseluottamusta ja taitoa esiintymiseen ja neuvotteluun

sisdistad kulttuuritaustan merkityksen neuvotteluissa ja kanssakdymisisséa
Sisaltod
Opintojaksolla opiskelija harjoittelee

neuvottelemista ja tekee tilanneharjoituksia erikoisalan termejé kéayttaen

roolipeleja ja parjaamista yllattavissa ja vaikeissakin tilanteissa

ns. neutraalin englannin kayttdmista tehokkaasti suullisesti ja kirjallisesti
Tyoelamayhteydet

Integroidaan projektiin tai vastaavaan jos mahdollista.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Lahiopetusta ja itsendista opiskelua.
Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettaja

Olav Vidjeskog, Porvoo

Oppimateriaalit

Opettajan laatima elektroninen materiaali.

Arvioinnin kohteet ja —kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.

IArvosanat/kohteet 1 (40%) 3 (70%)

5 (90%)

ISyventéd ja kehittda erityisesti suullisia Syventda ja kehittad erityisesti

Syventaa ja kehittaa
erityisesti suullisia

Tiedot .. L suullisia esiintymis- ja " L
esiintymis- ja viestintataitojaan. . esiintymis- ja
ymis-J ) iestintitaitojaan slintymis- Ja
viestintataitojaan.
L L L T Osaa toimia ammattimaisesti
. Osaa toimia ammattimaisesti alan Osaa toimia ammattimaisesti alan I
Taidot . S . - S . alan suullisissa
suullisissa viestintatilanteissa. suullisissa viestintatilanteissa.

viestintatilanteissa.




Patevyys

Osallistuu melko v&han ryhmén
toimintaan. VVahainen itsendinen
panostus.

Osallistuu hyvin ryhman toimintaan.
Osaa toimia melko itsenaisesti.

Osallistuu aktiivisesti
tydskentelyyn, on aina
ajoissa paikalla, osaa toimia
itsendisesti, asenne on
innovatiivinen ja
positiivinen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Kirjalliset tehtavat, sanakokeet 40 %
Etatehtavat, tunti-/projektitydskentely 60 %
Véhintaan 80 %:n lasndolovelvollisuus

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdvé tehdd&n WinhaOpaalissa.




Forsaljning och kommunikation 1

Kod: SWE2LP9207
Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: termin 2

Sprak: Svenska/finska
Studiekursens niva: grundkurs
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra studieperioder

Kursen forutsatter inga foérkunskaper.

Inlarningsmal

Den studerande

e  kan kommunicera muntligt och skriftligt pd svenska i olika situationer i arbetslivet
Innehall

e stider inlarningen av saval sakinnehallet som spraket

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt/uppdrag

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Néarundervisning, grupparbete, sjalvstandiga studier

Projektarbete
Utvardering av egen inldrning 1 h

Alternativa satt att avlagga kursen

AHOT och i handledning 6verenskomna alternativ

Erkannande av tidigare inhamtade kunskaper (forkortning pa finska: AHOT)

Ifall den studerande anser att hon/han besitter sédana kunskaper som krévs pa kursen kan han/hon kontakta ansvarslararen och inleda en
process som galler erkannande av tidigare inhdmtade kunskaper. Dér far hon/han visa sitt kunnande enligt 6verenskommelse.

Ansvarig(a) larare

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial

Lararens material, tidningar, tidskrifter

Beddmningsobjekt och -kriterier



\Vitsord/

Objekt Godkand Underkand

Den studerande deltar aktivt i projektet

och forsdker kontribuera med att géra Den studerande visar inget intresse
alla givna uppgifter. Ber om av att utveckla sitt kunnande eller
handledning och tar ocks& emot hand- agera tvasprakigt i projektet. Visar
ledning dér det behdvs. Visar intresse passivitet och ointresse for saval
for att lara sig fungera tvasprakigt i substans som sprak.

en tvasprakig miljo.

Beddmningsmetoder och deras tyngder
Kursen bedéms med godkéand - underkénd.

Att utvdrdera egen inldrning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pa WinhaOpaali.



Svenska i arbetslivet

Kod: SWE2LP9204
Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: 3. terminen
Sprak: svenska
Kursens niva: alternativ
Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kursen &r projektintegrerad och forutsétter inga forkunskaper.

Inlarningsmal

Den studerande

blir medveten om den rddande affarsterminologin
anvander smidigt vanliga affarstermer och fraser nar han/hon beréttar om foretaget och dess verksamhet
blir bekant med nordisk business kultur
kan agera malmedvetet ocksa i kravande situationer i arbetslivet efter avlagd kurs.

Innehall

deltagande i nordiska massor bade med planering, visuell utformning och presentation
besdk till nordiska institutioner, foretag

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och mdjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning, workshopar, sjalvstudier, utvérdering av egen inl&rning

Ansvarig larare

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial

Tidningar, facklitteratur

Beddmningsobjekt och -kriterier

Kursen bedoms enligt skalan 1 - 5. Beddmningskrierierna ar presenterade pa skalan 1 - 3 - 5.

Forstar i ndgon man den betydelse som
etikett och spelregler har i
gransoverskridande verksamhet

Forstar den betydelse som kunskap om
gemensamma spelregler och sprak har
for uppratthallandet av nordiskt
samarbet.

\é'éj?;z?’ 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Ké.i_nn(?r i ni;l(gpdn rr:jan tillkden Eordiskah q Kénner till den nordiska Kénner mycket val till den nordiska
granso;/ers ridande verksamheten och dess |l snsgverskridande verksamheten och |igranséverskridande verksamheten och
betydelse. dess spelregler. dess spelregler.

Insikter

Forstar mycket val den betydelse som
kunskap om gemensamma spelregler och
sprak har for upprétthallandet av nordiskt
samarbete.




. . . . Kan mycket val kommunicera pé
Kan i ndgon man klara sig sprakligt pa Klarar sig ratt bra sprakligt p& méassor svenska i nordiska sammanhang och
nordiska massor och forstar i viss man vikten : s e e s (IvAgar delta i diskussioner om
i . . och presentationer men &r lite forsiktig||* o< | h
av gransoverskridande nordiskt samarbete AR gransoverskridande verksamhet.
- med att ta initiativ.
och nordisk verksamhet.

Kunskaper

Deltar mycket aktivt i gruppens arbete

Ar ganska inaktiv inom gruppen. Ar aktiv inom gruppen. och ar alltid pa plats i tid.

Liten egen insats. Kan agera ganska sjalvstandigt. Kan agera sjalvstandigt
/Ar innovativ och har en positiv attityd.

Kompetens

Beddmningsmetoder och deras betydelse
Distansuppgifter, aktivitet i ndrundervisningen/projekt 100 %

Utvarderingsuppgiften 6ver egen inlarning inverkar inte pa kursvitsordet. Uppgiften ar gemensam for alla kurser och studieperioder och
responsen samlas ocksa in med tanke pé utvecklandet av kursernas innehall. Uppgiften gors i WinhaOpaali.



Skriftig kommunikation

Kod: SWE2LP9203

Omfattning: 3 sp (78 h)

Tidpunkt: termin 2

Sprak: Svenska/finska

Studiekursens niva: grundkurs

Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra studieperioder

Kursens niva ar B1/B2.

Inlarningsmal

Den studerande
kan kommunicera skriftligt pa svenska i olika situationer i arbetslivet
Innehall

affarskommunikation, affarsbrev
foretagspresentationer Power Point
rapporter

PM, pressmeddelanden

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt/uppdrag enligt behov

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Narundervisning, grupparbete, sjalvstandiga studier
Projektarbete

Utvardering av egen inlérning 1 h

Alternativa satt att avlagga kursen

AHOT och i handledning dverenskomna alternativ

Erkannande av tidigare inhamtade kunskaper (forkortning pa finska: AHOT)

Ifall den studerande anser att hon/han besitter sddana kunskaper som kravs pa kursen kan han/hon kontakta ansvarslararen och inleda en
process som galler erkannande av tidigare inhdamtade kunskaper. Dar far hon/han visa sitt kunnande enligt Gverenskommelse.

Ansvarig(a) larare

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial

lararens material, tidningar, tidskrifter

Beddmningsobjekt och -kriterier

Kursen bedoms pa skalan 1 — 5. Bedomningskriterier ar presenterade pa skalan 1 -3 -5

Vitsord/

Objekt ||! (40%) 3 (70%)

5 (90%)




Den studerande kan skriva enkla brev och||Den studerande kan skriva affarsbrev
korta rapporter men visar inget intresse  |{och PR-brev pa svenska och

av att utveckla sina kunskaper. Deltar rapporter inom den egna branschen.
passivt i ndrundervisningen och I&mnar in||Kan s6ka kéllor och material som
uppgifter efter deadline. stoder den egna inldrningen.

Den studerande kan skriva krédvande apporter
och texter pa svenska om olika aktuella och
ekonomiska teman. Behérskar
affarskommunikation och inser betydelsen av
exakta fraser och formuleringar i affarstexter.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Aktivitet 30 % och kursuppgifter 70 %

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften 4r gemensam pé alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att

utveckla dem. Uppgiften gérs pd WinhaOpaali.




Projektiviestinta 2

Tunnus: FIN2LP205

Laajuus: 3 op (81h)

Ajoitus: 2.-4. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot

Opintojakson tyyppi: pakollinen (VM-polku)

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojakso toteutetaan kiintedssa yhteistydssa lukuvuoden toisten opintojaksojen kanssa yhteisissé projekteissa.

Oppimistavoitteet
Opintojakson suoritettuaan opiskelija
Osaa viestid ammattimaisesti ja vakuuttavasti lukukausiprojektin vaatimissa tilanteissa niin suullisesti kuin kirjallisestikin.

Osaa valita viestin lapimenon kannalta optimaalisen viestintdkanavan.
Osaa arvioida ja kehittd4 omaa viestintaénsé lukukausiprojektissa opittujen siséltdjen ndkokulmasta.

Sisalto
Lukukausiprojektiin liittyvat todelliset toimeksiannot.

Tyoelamayhteydet
Opintojaksolla tehdaan projekti yhdesséd muiden opintojaksojen kanssa yritysten tai yhteisojen toimeksiannosta.
Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Tutkiva ja kehittava oppiminen
Projektitydskentely

Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi 1h
Vastuuopettaja

Vesa Multanen, Porvoo

Oppimateriaalit

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajan ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

IArvosanat/

0, 0, 0,
ontet |- (40%) 3 (70%) 5 (90%)




Tietad tyydyttdvasti ammattimaisen Tietdd padséantoisesti ammattimaisen Tietdd erittdin hyvin ammattimaisen
Tiedot \viestinn&n lukukausiprojektin \viestinnén eri osa-alueiden merkityksen (lviestinnén eri osa-alueiden merkityksen
nakokulmasta. lukukausiprojektin ndkdkulmasta. lukukausiprojektin ndkdkulmasta.
Osaa jossain madrin tuottaa Osaa tuottaa lahes taysin julkaisukelpoista A . .
I - e - Osaa tuottaa tdysin julkaisukelpoista
Jjulkaisukelpoista tekstid viestinnén eri tekstid viestinndn eri asiakirjoihin ja D
. L , . - Lo tekstia myynnin nakokulmasta. Osaa
Taidot asiakirjoihin ja viestintdkanaviin. Osaa \viestintékanaviin. Osaa esiintyé A -
I A L ; AN lesiintyd erittain vakuuttavasti
esiintyd tyydyttavasti lukukausiprojektin  |luontevasti lukukausiprojektin e
A il lukukausiprojektin ndkdkulmasta.
ndkokulmasta. nakokulmasta.
Osallistuu erittdin aktiivisesti
Osallistuu melko véhén opintojaksolla Osallistuu hyvin opintojaksolla opintojaksolla vaadittavaan toimintaan.
Patevyys ||vaadittavaan toimintaan. vaadittavaan toimintaan Osaa toimia itsendisesti ja
'\Vahéinen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti. aloitteellisesti. Omaa positiivisen
asenteen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Viestinnan harjoitusty6t 50 %
Projektitydskentely 50 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetadn myos opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdva tehddén WinhaOpaalissa.




Myynnin viestinta

Tunnus: FIN2LP203

Laajuus: 3 op (81h)

Ajoitus: 2.-4. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: perusopinnot (VM-polku)
Opintojakson tyyppi: pakollinen (VM-polku)

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojakso toteutetaan kiintedssa yhteistydssa lukuvuoden toisten opintojaksojen kanssa yhteisissé projekteissa.

Oppimistavoitteet
Opintojakson suoritettuaan opiskelija
Osaa viestia ammattimaisesti ja vakuuttavasti myyntitehtavien nakkulmasta niin suullisesti kuin kirjallisestikin.

Osaa valita viestin lapimenon kannalta optimaalisen viestintdkanavan.
Osaa arvioida ja kehittdd omaa viestintddnséd myynnin nakékulmasta.

Sisalto
Myyntitilainteisiin liittyvat suulliset etté kirjalliset harjoitukset seka todelliset, projektiin liittyvat toimeksiannot.

Tyoelamayhteydet

Opintojaksolla tehdaan projekti yhdessé muiden opintojaksojen kanssa yritysten tai yhteisdjen toimeksiannosta.

Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Tutkiva ja kehittava oppiminen
Projektitydskentely

Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi
Vastuuopettaja

Vesa Multanen, Porvoo

Oppimateriaalit

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajan ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

/Arvosanat,

ohteet  |[L (40%) 3 (70%) 5 (90%)




Tietad tyydyttdvasti ammattimaisen Tietdd padséantoisesti ammattimaisen  |[Tietdd erittdin hyvin ammattimaisen
Tiedot viestinn&n merkityksen myynnin \viestinnén eri osa-alueiden merkityksen |\viestinnan eri osa-alueiden
nakokulmasta. myynnin ndkokulmasta. merkityksen myynnin ndkokulmasta.
Osaa jossain méaarin tuottaa julkaisukelpoista _Osaa_tuottaa I_ahes tays_lnn .. .. |Osaa tuottaa taysin julkaisukelpoista
R julkaisukelpoista tekstia viestinnan eri D
Taidot tgkst!a viestinnan eri aS|ak_|_rJO|h|n ja _|lasiakirjoihin ja viestintkanaviin. Osaa tel_<_st|a myynnin nakokulmas?a. Osaa_
viestintdkanaviin. Osaa esiintya tyydyttavasti || ~.. . - . . ' lesiintyd erittdin vakuuttavasti myynnin
A esiintyd luontevasti myynnin Al
myynnin nakokulmasta. A nakokulmasta.
nakokulmasta.
Osallistuu erittdin aktiivisesti
Osallistuu melko véhén opintojaksolla Osallistuu hyvin opintojaksolla opintojaksolla vaadittavaan
Patevyys |[|vaadittavaan toimintaan. aadittavaan toimintaan toimintaan. Osaa toimia itsendisesti ja
'\Vahéinen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti. aloitteellisesti. Omaa positiivisen
asenteen.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Viestinnan harjoitusty6t 50 %
Projektitydskentely 50 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kéytetddn myos opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtdvé tehdd&n WinhaOpaalissa.




Vocational Finnish for Business and Tourism

Code: FIN8LCO07

Extent: 3 cr (81 h)

Timing: semester 4

Language: English, Finnish

Level: professional studies, CEFR A2-B1
Type: free-choice

Starting level and linkage with other courses

Finnish for Foreigners 1, 2 and 3 (18 credits)

Learning outcomes

After completing this course, the student

is able to tell about his/her study and work history and tell about his/her plans

understands job advertisements and is able to make an application letter and CV

understands basic media text on business and tourism

understands basic company presentations and is able to make short product/service descriptions.

Course contents

The main topics of the course are as follows:

past tenses

conditional form

declension: plural forms

comparison of adjectives

basic business and tourism vocabulary
application letter and CV

company presentations
product/service descriptions

Finnish culture and society.

Teaching and learning methods

The course is web based, no contact hours. The students makes 6 packages of assignments independently (80 hours).
The assessment of one’s own learning 1 h

Teacher responsible

Antti Kurhinen, Porvoo

Course materials

All materials provided by the teachers on Moodle. As an additional study material A Grammar Book of Finnish by Leila White is
recommended.

Assessment criteria

The course is evaluated on scale 1 to 5. The assessment criteria is presented on scale 1 — 3 — 5.

1(40%) 3(70%) 5(90 %)

The student is able to communicate The student is able to communicate in

satisfactory in professional situations, though
he/she has many difficulties in the style and the
constructions. The student uses the essential

The student is able to communicate well in
professional situations, though he/she has
some difficulties in the style and the

excellent manner in professional situations.
The students has only very few difficulties in

the style and the constructions. The student




vocabulary and constructions satisfactory. The ||constructions. The student uses well the uses very good the essential vocabulary and
student has returned the assignments with essential vocabulary and constructions. constructions. The student has returned the
deficiencies and/or not on time. The student has returned the assignments |{assignments always on time.

mostly on time.

Assessment components and their respective weights

Written examination 70 %
Assignments 30 %

The assessment of one’s own learning does not influence the grade. The assignment is the same for all courses/modules and the answers will
also be used for course/module development. The assignment is completed online in WinhaOpaali.



Kvantitatiiviset tutkimusmenetelmat 1

Tunnus: OPE2LP0034

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 2. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: ammattiopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin
Opiskelijalla on oltava suoritettuna talousmatematiikan ja markkinoinnin peruskurssit. Opintojakso toteutetaan mahdollisuuksien mukaan
yhteistydssa toisten opintojaksojen kanssa yhteisissé projekteissa.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan opiskelija

tuntee tutkimuksen tekemiseen liittyvat keskeiset késitteet

osaa kéyttaa ja soveltaa tyypillisimpid liiketalouden alan laadullisia ja maarallisia tiedonhankinta- ja analyysimenetelmié ja hyddyntaa niita
kaytannon tydtehtavissa

osaa suunnitella, ohjattuna toteuttaa ja esittad liiketaloudellisen tutkimuksen tai kehittdmistehtévan.
Sisélto

Tutkimus- ja kehittdmistyon peruskasitteet

Aiheen valinta ja tutkimusongelman tai kehittdmistehtdvén muotoilu
Tiedonhaku ja viitekehyksen laatiminen

Tutkimusstrategian valinta

Tiedonhankintamenetelmét

Analyysimenetelméat

Tutkimusraportin rakenne ja kirjoittaminen

Tutkimuksen luotettavuus ja patevyys

Tutkimuksen etiikka

Webropol-ohjelman kayttd

Tyoelamayhteydet

Opintojakson aikana opiskelijat tekevat ryhmatydnd kvantitatiivisen tutkimuksen, joka perustuu yrityksen toimeksiantoon

Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyad (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Tutkiva ja kehittdva oppiminen
Projektitydskentely pienryhmissa
Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettaja

Tove Thomasson, Porvoo

Oppimateriaalit



Méantyneva, M.., Heinonen, J. & Wrange, K. 2008. Markkinointitutkimus. WSOY pro. Helsinki.
Heikkild, Tarja. Tilastollinen tutkimus. Edita. Helsinki.
Kvantitatiivisten menetelmien tietovaranto osoitteessa http://wwwv.fsd.uta.fi/menetelmaopetus/intro.html

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajien ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

I/Arvosanat/

ohteet  |[L (40%) 3 (70%) 5 (90%)

Opiskelija hallitsee maaralliseen

Tiedot utkimukseen liittyvan teorian Opiskelija hallitsee maaralliseen Opiskelija hallitsee maaralliseen

tutkimukseen liittyvén teorian hyvin.  [{tutkimukseen liittyvan teorian kiitettavasti.

tyydyttavasti.
Opiskelija osaa laatia ja raportoida Opiskelija osaa laatia ja raportoida 8?;5';&;:5?:% ?1 Iﬁ?&gé?nr]?ﬁg rkfgéds?eetta
toimeksiantajan liiketoimintahaasteetta |{toimeksiantajan liiketoimintahaasteetta ekstantajan i -
RS - PR . selvittdvan maarallisen tutkimuksen
selvittdvan méaarallisen tutkimuksen selvittdvan maarallisen tutkimuksen . T
. e . - S e erinomaisesti. Opiskelijan ehdottamat
Taidot tyydyttavasti. Opiskelijan ehdottamat  [|hyvin. Opiskelijan ehdottamat - ] : L
: . . wn - . - o toimenpiteet ovat innovatiivisia ja ne
toimenpiteet pohjautuvat padosin toimenpiteet pohjautuvat taysin . s - -
. o . e pohjautuvat taysin tutkimustuloksiin.
tutkimustuloksiin ja vastaavat tutkimustuloksiin ja vastaavat - - - -
: > . - - Toimenpiteet vastaavat toimeksiantoa
toimeksiantoa. toimeksiantoa hyvin.

lerinomaisesti.

Osallistuu erittéin aktiivisesti opintojaksolla
vaadittavaan toimintaan. Osaa toimia
itsendisesti ja aloitteellisesti. Omaa
positiivisen asenteen.

Osallistuu melko véhén opintojaksolla |[Osallistuu hyvin opintojaksolla
Patevyys |[[vaadittavaan toimintaan. vaadittavaan toimintaan
'\Vahéinen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tuntiaktiivisuus
Tutkimusprojekti

Oman oppimisen arviointitehtéva ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kaytetd&n myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdédan WinhaOpaalissa.


http://www.fsd.uta.fi/menetelmaopetus/intro.html?userLang=fi

Kvantitatiiviset tutkimusmenetelmat 2

Tunnus: OPE2LP0035

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 3. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: ammattiopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin
Opiskelijalla on oltava suoritettuna talousmatematiikan ja markkinoinnin peruskurssit. Opintojakso toteutetaan mahdollisuuksien mukaan
yhteistydssa toisten opintojaksojen kanssa yhteisissé projekteissa.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan opiskelija

tuntee tutkimuksen tekemiseen liittyvat keskeiset késitteet

osaa kéyttaa ja soveltaa tyypillisimpid liiketalouden alan mééaréllisia tiedonhankinta- ja analyysimenetelmi& SPSS-ohjelmaa kdyttéen ja
hyddyntaa niita kaytdnnon tydtehtavissa
osaa suunnitella, ohjattuna toteuttaa ja esitta liiketaloudellisen tutkimuksen tai kehittdmistehtévan.

Sisalto

Tutkimus- ja kehittdmistyon peruskasitteet

Aiheen valinta ja tutkimusongelman tai kehittdmistehtdvén muotoilu
Tiedonhaku ja viitekehyksen laatiminen

Tutkimusstrategian valinta

Tiedonhankintamenetelmét

Analyysimenetelméat

Tutkimusraportin rakenne ja kirjoittaminen

Tutkimuksen luotettavuus ja patevyys

Tutkimuksen etiikka

SPSS-ohjelman kayttd

Tyoelamayhteydet

Opintojakson aikana opiskelijat tekevat ryhmatydna kvantitatiivisen tutkimuksen, joka perustuu yrityksen toimeksiantoon

Kansainvalisyys

Toteutuu projektien mukaisesti.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelya (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Tutkiva ja kehittdva oppiminen
Projektitydskentely pienryhmissa
Luennot

Itsendinen opiskelu

Oman oppimisen arviointi 1 h

Vastuuopettaja

Tove Thomasson, Porvoo

Oppimateriaalit



Méantyneva, M.., Heinonen, J. & Wrange, K. 2008. Markkinointitutkimus. WSOY pro. Helsinki.
Heikkild, Tarja. Tilastollinen tutkimus. Edita. Helsinki.
Kvantitatiivisten menetelmien tietovaranto osoitteessa http://wwwv.fsd.uta.fi/menetelmaopetus/intro.html

Tuntitydskentelyn materiaali sek& muu opettajien ilmoittama ja jakama materiaali.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

I/Arvosanat/

ohteet  |[L (40%) 3 (70%) 5 (90%)

Opiskelija hallitsee maaralliseen

Tiedot utkimukseen liittyvan teorian Opiskelija hallitsee maaralliseen Opiskelija hallitsee maaralliseen

tutkimukseen liittyvén teorian hyvin.  [{tutkimukseen liittyvan teorian kiitettavasti.

tyydyttavasti.
Opiskelija osaa laatia ja raportoida Opiskelija osaa laatia ja raportoida 8?;5';&;:5?:% ?1 Iﬁ?&gé?nr]?ﬁg rkfgéds?eetta
toimeksiantajan liiketoimintahaasteetta |{toimeksiantajan liiketoimintahaasteetta ekstantajan i -
RS - PR . selvittdvan maarallisen tutkimuksen
selvittdvan méaarallisen tutkimuksen selvittdvan maarallisen tutkimuksen . T
. e L - S e erinomaisesti. Opiskelijan ehdottamat
Taidot tyydyttavasti. Opiskelijan ehdottamat  [|hyvin. Opiskelijan ehdottamat - ] : L
: . . wn - . - o toimenpiteet ovat innovatiivisia ja ne
toimenpiteet pohjautuvat padosin toimenpiteet pohjautuvat taysin . s - "
. o . i pohjautuvat taysin tutkimustuloksiin.
tutkimustuloksiin ja vastaavat tutkimustuloksiin ja vastaavat - - - A
: > . - - Toimenpiteet vastaavat toimeksiantoa
toimeksiantoa. toimeksiantoa hyvin.

lerinomaisesti.

Osallistuu erittéin aktiivisesti opintojaksolla
vaadittavaan toimintaan. Osaa toimia
itsendisesti ja aloitteellisesti. Omaa
positiivisen asenteen.

Osallistuu melko véhén opintojaksolla |[Osallistuu hyvin opintojaksolla
Patevyys |[[vaadittavaan toimintaan. vaadittavaan toimintaan
'\Vahéinen itsendinen panostus. Osaa toimia melko itsendisesti.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tuntiaktiivisuus
Tutkimusprojekti

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kaytetd&n myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdédan WinhaOpaalissa.


http://www.fsd.uta.fi/menetelmaopetus/intro.html?userLang=fi

Visuell marknadsforing 1

Kod: PSS1LP9026

Omfattning: 3 sp (81h)

Tidpunkt: 1. och 2. perioderna

Sprak: svenska

Kursens niva: grundkurs

Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Kursen som delvis &r projektintegrerad forutsatter inga forkunskaper.
Inlarningsmal

Visuell marknadsforing
Konceptplanering och presentation
Datorstddd bild- och textbehandling
Typografi, layout, farg och formlara

Innehall

forstar betydelsen av en enhetlig visuell linje i marknadsforingen
forstar de grundlaggande principerna for layout och design

kan arbeta utifran ett enkelt koncept eller tema

kan praktiskt tillampa fargléra, forml&ra och materialldra i projektet
kan framstélla enkla reklam- och promotionsmaterial

behdrskar tekniker och programvara for att gora en visuell presentation

Kontakter med arbetslivet

Integreras i projekt enligt behov och méjlighet.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning, projekt, workshopar, sjalvstudier.
Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvariga larare

Marina Karlqgvist, Borga
Jérgen Wollsten, Borga

Studiematerial

Meddelas vid kursens borjan

Beddmningsobjekt och kriterier

Kursen bedoms pa skalan 1 - 5. Bedémningskriterier 4r presenterad pa skalan 1 - 3 - 5.

\Vitsord/ o o o
Objekt 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)

Den studerande kéanner delvis till  ||Den studerande kan beskriva inneb&rden |[Den studerande kanner vél till begrepp inom
Insikt begreppet visuell marknadsforing |lav visuell marknadsféring samt skedena |visuell marknadsforing samt skedena i

samt skedena i konceptplanering. |li konceptplanering. konceptplanering..




Kunskaper ;Igéi::g:gigzgﬂl\i?;':ﬁtav att Klarar av att producera enkelt visuellt
kommunikationsmaterial kommunikationsmaterial

Klarar sjalvstandigt av att producera visuellt
kommunikationsmaterial

Den studerande deltar i proiektet Den studerande deltar aktivt i projektet
Kompetens||utfor sina uppgifter och FtJv"atIJIer sig; under en stor del av terminen, utfdr och
till deadlines for det mesta. E%ﬁé?rs?gtt)i/ﬁeé:&?xesslna uppgiter och

Den studerande deltar aktivt och sjalvstandigt i
projektet under hela terminen, forstar sin roll i
projektets forverkligande och agerar
sjalvstandigt och ansvarsfullt for att uppné de
gemensamma malen.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

visuellt koncept/kreativ gestaltning 40 %
Teknisk fardighet 40 %
Aktivitet 20 %

Att utvardera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att

utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Konceptplanering

Kod: PSS2LP9023
Omfattning: 6 sp (162 h)
Tidpunkt: 4. terminen
Sprak: svenska

Kursens niva: grundkurs
Kurstyp: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

Avklarade studier

Inlarningsmal

Den studerande

kan utveckla kundrelationer genom att tillampa de mdjligheter tekniken erbjuder

ar insatt i olika marknadskommunikationsmedel och kan vélja dndamalsenliga verktyg
kan reklamsprakets nyckelbegrepp samt far en analytisk inblick i reklamsprékets vérld
inser vikten av integrerad marknadskommunikation och kan planera kampanjkoncept
inser betydelsen av nya moderna medier och kan tilldmpa dem i praktiken

behérskar bildbehandlingsprogram och kan ombryta marknadsféringsmaterial

kan folja reglerna for etisk marknadsforing

Innehall

integrerad marknadskommunikation

koncept- och kampanjplanering

reklamsprak

bildbehandling, ombrytning, grafisk formgivning (Adobe Photoshop/Adobe Indesign)
marknadsratt

Kontakter med arbetslivet

Studierna baserar sig pa projektbaserad inlarning med tyngdpunkten pa samarbete med ett foretag.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning, workshopar, sjalvstudier, utvardering av egen inlarning

Ansvarig larare

Marina Karlgvist, Borga

Vesa Multanen, Borga

Tanja Stromsten, Borga

Studiematerial

Carlsson, Anders & Koppfeldt, Thomas, 2008. Visuell retorik. Liber.

Bergstrom, Bo 2009. Effektiv visuell kommunikation. Carlssons.

Dahlén & Lange 2009. Optimal marknadskommunikation. Liber.

Eklund, Sven 2010. Arbeta i projekt — individen, gruppen, ledaren. Studentlitteratur.

Marttila & Karlsson 2009. Projektboken — metod och styrning for lyckade projekt. Utbildningshuset.

Martensson, Rita 2009. Marknadskommunikation. Studentlitteratur.



Raninen & Rautio 2002. Mainonnan ABC. Werner Séderstrom

Ovrigt material.

Bedodmningsobjekt och -kriterier

Kursen bedoms enligt skalan 1 - 5. Bedémningskrierierna ar presenterade pé skalan 1 - 3 - 5.

\Vitsord/
0, 0, 0,
Objekter 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Insikter Kénner till och har bekantat sig med |[Kan tilldmpa sociala medier och de rﬁzgi?a?Zﬂﬁé:ZtZCZtI;gtls\lﬁn\g{aogH%Z'ianlg/lslgiig?ctlala
sociala medier och dess méjligheter  |mdjligheter de erbjuder i praktiken|,., retagets syl ! g
tillampa det i praktiken
Har bidragit med sin del till tidningen . . . .
. Har bidragit med sin del till . T . .
men resultatet ar svagt tidningen och resultatet ar bra. Ha( bidragit till tidningen utdver sin egen del, har
tagit ansvar och sett helheter
Kunskaper ;
Har gjort ett koncept som till en del Har gjort ett k oncept som Har gjort ett fullstdndigt koncept som motsvarar
: - motsvarar briefen men i konceptet ||, - " g
motsvarar briefen och i konceptet - - . briefen och kan anvandas som sadan
- - - finns vissa brister
finns vissa brister
Kompetens| Har: rf]br f]?t”mffta d(:_eltag]ictni [c)jrojektet rl?ﬂa;:_dzltag:y i projektet och har Har pd ett utmarkt satt deltagit i projektet, har insett
och har hallit deadlinen for det mesta | hallit deadlinen betydelsen av deadlines och beaktar dem
ansvarsfull i sitt arbete

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Kundtidningen 30%

Hemtentamen 20%

Kampanjen (konceptplanering) 25%

Reklamanalys, skriftligt material, l&secirklar 15%
Aktivt deltagande, sjalv- och grupputvérdering 10%

Utvarderingsuppgiften 6ver egen inldrning inverkar inte pa kursvitsordet. Uppgiften &r gemensam for alla kurser och studieperioder och
responsen samlas ocksa in med tanke pé utvecklandet av kursernas innehdll. Uppgiften gors i WinhaOpaali.




Myyntityo verkossa

Tunnus: PSS2LP0033
Laajuus: 3 op (81 h)
Ajoitus: 4. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: ammattiopinnot
Opintojakson tyyppi: vaihtoehtoinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Palvelujen tuottamisen ja myynnin osaamisen soveltamisen taso suoritettuna.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

on tutustunut verkkokaupan toimintaan ja sen mahdollisuuksiin yritysten liiketoiminnassa
osaa kéyttaa sahkoisia myynnin ja markkinoinnin tydvalineita verkossa
osaa huomioida verkossa tapahtuvaan myyntitydhon ja markkinointiin liittyvan lainsdddannon

Sisalto

SoMe

sahkdinen myynti ja markkinointi verkossa
digitaalisen markkinoinnin ja myyntitydn juridiikka
verkkokaupan kdytannén toiminta

Tyoelamayhteydet

Opiskelijat toteuttavat projektiyritykselle kdytdnndn myyntityota verkossa.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Itsendinen ja pienryhmétydskentely, teoriatietoiskut, tutkiva ja kehittdva oppiminen
Oman oppimisen arviointi 1 h

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyéd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Vastuuopettaja

Katri Heikkinen, Porvoo

Oppimateriaalit

Ohjaajan luentomateriaali ja sahkoiset lahteet

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

/Arvosanat,
Kohteet

1 (40%)

3 (70%)

5 (90%6)

Tiedot

Tuntee joiltain osin digitaalisen median
kentan ja pelisdannot.

Ymmartaé séhkdisen myynnin ja
markkinoinnin merkityksen yrityksen
liiketoiminnassa.

Tuntee digitaalisen median kentan ja
pelisaannot.

'Ymmartaa sahkoisen myynnin ja
markkinoinnin merkityksen yrityksen
liiketoiminnassa hyvin.

Tuntee erittdin hyvin digitaalisen median
kentan ja pelisdannot.

'Ymmartaé séhkdisen myynnin ja
markkinoinnin merkityksen yrityksen
liiketoiminnassa erittain hyvin.




Tuntee verkkokaupan toiminnan joiltain |[Tuntee verkkokaupan toiminnan. Tuntee verkkokaupan toiminnan erittain
osin. hyvin.

Hallitsee séhkdisen myynnin ja
markkinoinnin keinot ja kanavat

erkossa ia osaa valita ne tilanteen ia Hallitsee séhkdisen myynnin ja Hallitsee séhkdisen myynnin ja
0ssa ) ) markkinoinnin keinot ja kanavat markkinoinnin keinot ja kanavat verkossa
tavoitteen mukaan - : - . - - ; - .
oiltain osin verk_ossa ja osaa valita ne tilanteen ja lja osaa val!ta ne t_|Ian@een ja tavoitteen
! ' tavoitteen mukaan. mukaan erinomaisesti.

Taidot : : : AR
Osaa wotta julkaisukelpoista sisaltoa Osaa tuottaa julkaisukelpoista siséltéd  ||Osaa tuottaa julkaisukelpoista sisalt6d eri

eri vélineisiin I S o

oiltain osin. eri vallpels'!!ln. alme|§|m erinomaisesti.

Osaa kayttia verkkokauppaa osana Osaa kayttfa_a ver_kk_okauppaa osana Osaa kayttg_a ver_kk_okaupp_aa osana
yrityksen liiketoimintaa. yrityksen liiketoimintaa erinomaisesti.

yrityksen liiketoimintaa
ljoiltain osin.

Osallistuu erittain aktiivisesti
tydskentelyyn ja on aina ajoissa paikalla.

Osaa toimia itsendisesti.

Osallistuu hyvin ryhman toimintaan. On innovatiivinen ja omaa positiivisen
Osallistuu melko vahan ryhmén Osaa toimia melko itsendisesti. asenteen
foimintaan. Opiskelija ymmirtad deadlinen Opiskelija ymmrtad deadlinen ja
Vahainen itsendinen panostus. merkityksen toiminnassaan noudattaen |[suunnittelun merkityksen toiminnassaan
sitd suurimmaksi osaksi osaten vastuullisesti noudattaa niita

Patevyys ||Opiskelija pysyy annetuissa deadlinessa

useimmiten tydskentelyssadn

Opiskelija ymmértaa omat tehtavansa
projektin toteutuksessa Opiskelija ymmartad oman roolinsa
projektin toteutuksessa ja toimii itsendisesti
Opiskelija hahmottaa oman osa-alueensa||ja vastuullisesti yhteisiin paamaariin
projektin toteuttamisesta paasemiseksi

Opiskelija tekee annetut projektitehtavat
useimmiten

Opiskelija hahmottaa koko projektin ja
prosessin kokonaisuuden ja eri osien
liittymisen siihen

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Projekti 50 %
Tehtavat ja aktiivinen osallistuminen 50 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kaytetd&n myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdédan WinhaOpaalissa.



Kirjanpidon perusteet

Tunnus: BES2LP0021

Laajuus: 3 op (81h)

Ajoitus: 3. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: ammattiopinnot
Opintojakson tyyppi: vaihtoehtoinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Ei edellytetd aiempien osaopintojaksojen suoritusta.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

ymmartad kirjanpidon merkityksen taloushallinnon tdrke&né osana
tietda kirjanpidon tydvaiheet seké kirjaussaédnnot ja osaa soveltaa niité
hallitsee arvonlisdverolliset kotimaan kaupan osto- ja myyntikirjaukset
osaa hankintamenon jaksottamista koskevat keskeisimmat asiat

Sisalto

kirjanpitovelvollisuus
kirjanpidon tehtévat ja tydvaiheet
tilikausi

tiliryhmét ja kirjaussdannot
hankintamenon jaksottaminen
kirjaamisperusteet

arvonlisavero kirjanpidossa

Tyoelamayhteydet

Mahdollisesti vieraileva luennoitsija.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Lahiopetus 32 h

Itsendinen opiskelu 48 h

Oman oppimisen arviointi 1 h

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opiskelijan aikaisemmin hankkima osaaminen voidaan osoittaa naytdilla syksylla myéhemmin ilmoitettavana aikana.

Vastuuopettaja(t)

Martti Miettinen, Porvoo

Oppimateriaalit

Lahiopetustunneilla késiteltdvan ja jaettavan materiaalin lisaksi
Tomperi: Kaytannon kirjanpito, Edita

Tomperi — Keskinen: Kaytannon kirjanpito harjoituskirja, Edita
Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla1 —3 - 5.



Arvosanat/ o o o
Kohteet 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
Tietd4 auttavasti kirjaussaannét ja -Ii-ilﬁfr? lﬁgﬁ;iﬁ,ﬁ?{;ﬂ?]tn?ga Tietéa kirjaussaannot ja tilikauden tydvaiheet seka
Tiedot kirjanpitovelvollisuutta koskevat Janpitc J . kirjanpitovelvollisuutta ja arvonlisaveroa koskevat
! o arvonlisdveroa koskevat keskeiset : o
keskeiset saannokset. s keskeiset saannokset, .
séannokset.
. B Osaa soveltaa kirjausséantoja liiketapahtumien
. Osaa soveltaa kirjaussaantdja PR o o
Osaa auttavasti soveltaa I . RSP rekisterdinnissé, kykenee kirjaamaan poistot ja
. ok esim . liiketapahtumien rekisterdinnissa, - :
Taidot kirjausséantoja liiketapahtumien - o varaston muutoksen sekd osaa laatia
rekisterénnissé kykenee kirjaamaan poistoja ja arvonlisaverolaskelmia seka niihin liittyvia
' varaston muutoksen. L :
kirjauksia.
Osallistuu lahopetukseen saanndllisesti, on
Osallistuu lahiopetustunmeille | oo oo atekee|[caivinen ja asenteeltaan positivinen, ekee
Patevyys | lepasaannollisesti ja tekee vain tehtévat IéhestSIkoon sééjnnéllisesti :e__takvattj? oeolitaa kykenevansa isenatseen
0san annetuista tehtavista. - |[yoskentelyyn.

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentti 90 %

Osallistuminen lahiopetukseen ja tehtdvien tekeminen 10 %

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtéva tehdadan WinhaOpaalissa.




Toiminnanohjaus

Tunnus: BES2LP0022

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: 3. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: ammattiopinnot
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin
Liiketoiminnan ja yritt4jyyden osaamisen soveltamisen taso suoritettuna.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

on tutustunut toiminnanohjausjarjestelméan, sen késitteisiin ja mahdollisuuksiin yritysten liiketoiminnassa
osaa kdyttda toiminnanohjausjérjestelmén operatiivisia perustoimintoja valitussa toiminnanohjausjérjestelméssa
ymmartad operatiivisten liiketoimintaprosessien valisié yhteyksia

Sisalto

ERP Késitteend
Toiminnanohjausjarjestelmén historia
Prosessiajattelu ja vuokaaviot

Moduulit
Toiminnanohjausjarjestelméaprojekti
Saatavilla olevia toiminnanohjausjarjestelmia
Toiminnanohjausjarjestelmd ja pk-yritykset
Toiminnanohjauksen tulevaisuus

Tyoelamayhteydet

Opiskelijat tutustuvat kdytdnnon harjoitusten avulla yrityksissé kdytettdvaan toiminnanohjausjarjestelmaan.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Itsendinen ja pienryhmatydskentely, teoriatietoiskut, tutkiva ja kehittdva oppiminen
Oman oppimisen arviointi 1 h

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Opintojaksolla noudatetaan aikaisemmin hankitun osaamisen tunnistamismenettelyd (AHOT) erikseen annettavan ohjeen mukaan.

Vastuuopettajat

Katri Heikkinen, Porvoo

Oppimateriaalit

van der Hoeven, H. 2009. ERP and Business Processes — illustrated with Microsoft Dynamics NAV 2009. Llumina press. USA.
Monk & Wagner (2009): Concepts in Enterprise Resource Planning, 3rd ed.

Tukimateriaali:

E-brary: Parthasarthy, S. 2007. Enterprise Resource Planning: A Managerial and Technical Perspective

Nicolas Lorente 2013. Implementing Microsoft Dynamics NAV 2013

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1-5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1-3-5.



Arvosanat/
Kohteet |11 (4096) 3 (70%) 5 (90%)
on tutustunut osaa valita oikean osaa perustellusti valita oikean
. toiminnanohjausjérjestelméan, sen toiminnanohjausjérjestelméan ja soveltaa||toiminnanohjausjarjestelman ja laaja-alaisesti
Tiedot i . - : RN : .19
kasitteisiin ja mahdollisuuksiin sen mahdollisuuksia yritysten soveltaa sen mahdollisuuksia yritysten
yritysten liiketoiminnassa liiketoiminnassa liiketoiminnassa
osaa kayttda pystyy itsendisesti kayttdmaan 0saa Itsenalsestl !(ua)_/ttaa x Lo
. S . S A p toiminnanohjausjérjestelmén operatiivisia
. toiminnanohjausjdrjestelmén toiminnanohjausjérjestelmén L .
Taidot O S . R RN - perustoimintoja valitussa
operatiivisia perustoimintoja valitussa ||operatiivisia perustoimintoja valitussa toiminnanohiausiariestelmassi ia osaa lisiksi
toiminnanohjausjérjestelméssa toiminnanohjausjérjestelméssa v Anonjausjary - J . ;
yodyntéd ja soveltaa oppimaansa laajemmin

Arviointitavat ja niiden painoarvot

Tentti 30 %

Tehtavat ja aktiivinen osallistuminen 70 % (Yksilotehtavat 40 %, Harjoitusty®d 20 %, Aktiivinen osallistuminen 10 %)

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtévé on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myds opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdadan WinhaOpaalissa.




Strategisk forsaljning

Kod: BES2LP9025

Omfattning: 3 (81 h)

Tidpunkt: 1 termin

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: Obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

1 arets BES-kurser. Kursen & mojligen ihopkopplad med kurssen kirjanpidon perusteet.

Inlarningsmal

Studeranden

Kan analysera férsiljning och forséljningsresultat och gora forbattringsforslag utgéende frén materialet
Kan omorganisera forsaljningens tyngdpunkter och avsluta produkter

Kan gdra upp forsaljningsbudgeter

Kanner till den strategiska forséljningens centrala begrepp

Innehall

Forséljningsstrategi

Affarside och koncept
Marknadsforingens konkurrensmedel
Forséljningen matare

Malsittning och uppféljning
Forsaljningsbudgetering

Val av produkter

Val av kundsegment

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisningen sker i klassrum genom mdjligast mycket diskussion och analys av exempel. Varje studerande gor i grupper
séljledningsdvningar, som berdr riktiga organisationers forsaljningsprojekt. Att skriva dvningsrapporten, att bereda presentationsmaterialet,
att halla presentationen samt att opponera andras presentationer ar en vasentlig del av inlarningsprocessen.

Lararen ar narvarande pa lektionerna och ger under dem feedback och vagledning till Gvningsarbetet.

Som kurslitteratur anvandes i huvudsak lararens material samt bockerna i kurslitteraturlistan som delas ut i samband med
implementeringsplanen.

Foreldsningar och seminarier 15-30 h
Projektarbete och olika uppgifter i grupper 45-60 h
Tentamen och utvardering 4 h

Utvardering av egen inldrning 1 h

Ansvarig larare

Johan Dromberg, Borga

Studiematerial

Lararens forelasningsmaterial

Thornborg, S. 2007. Férsaljning och saljledning

Kjellstrom, M-L. 2010. Séljledning - Att skapa framgéngsrik forséljning
www.expowera.se, www.chef.se, www.forsaljningschefen.se

Stodmaterial
Lehtinen, J. & Storbacka, K. 2000. CRM Customer Relationship Management


http://www.expowera.se/?userLang=fi
http://www.chef.se/?userLang=fi
http://www.forsaljningschefen.se/?userLang=fi

Nieminen, T. & Tomperi, S. 2008. Myynnin johtamisen uusi aika

Bedodmningsobjekt och -kriterier

\Vitsord/
Objekter 1 (40%) 3 (70%) 5 (90%)
\etska Kanner svagt till den strategiska Kanner till den strategiska forsaljningens ||Kan pé ett mangsidigt sitt beratta om den
P forsaljningens centrala begrepp. centrala begrepp. strategiska forséljningens begrepp.
Kunskaper Behdver stod av andra for att bygga upp ||Kan ihop med arbetsgruppen bygga upp |[Kan sjélvstéandigt bygga upp enkla
PeMlenkla strategiska forséljningsverktyg. enkla strategiska forséljningsverktyg. strategiska forsaljningsverktyg.
Kan med andra bygga upp Kan sjélvstandigt bygga upp
Kan med stdd av andra bygga upp forsaljningskoncept. forsaljningskoncept.
Kompetens forséljningskoncept.
Rapporterar bristfalligt eller forsenat Rapporterar utforligt och i tid.
Rapporterar bristfalligt och forsenat.

Beddmningsmetoder och deras tyngder

Skriftlig tent 50 %
Ovningsarbeten och presentationer 50 %
0- -30 % avdrag kan goras pga. bristfallig punktlighet vid inldmnande av 6vningsuppgifterna och presentationerna.

For godként resultat krévs att provet i slutet av kursen utfors godkant samt att alla vningsarbeten godkénts
For godként resultat i tent bor 50 % av svaren vara godkanda.
For godkénda studier erhaller studeranden 3 sp.

Forandringar pga. studerandes feedback

Att utvdrdera egen inldrning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Nordiska Affarsmarknaden

Kod: BES2LP9031

Omfattning: 6 sp (162h)

Tid: 3. termin

Sprak: svenska

Kursens niva: grundstudier

Kursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och koppling till andra kurser

1 arets BES-kurser avklarade. Studiehelheten ar starkt kopplad till andra &rets 6vriga kurser och terminsprojektet.

Inlarningsmal

Efter avklarad kurs kan den studerande

gora ett visuellt produktkoncept

planera och genomfora ett méssdeltagande pé den nordiska affarsmarknaden
forstd de vasentligaste kulturskillnaderna i Norden

forsta det nordiska affarsmannaskapet

Innehall

Nordisk ekonomi, handel och afférskultur

Planering och genomférande av ett méssdeltagande pa den nordiska affarsmarknaden
Produktkoncept

Besok till B2B méssor i Finland och i Sverige

Foretagshesok

Arbetslivskontakter

Samarbete med lokala och nordiska foretag och gastforelasare som har erfarenhet av affarsmarknaden i Norden.

Internationella kontakter

Samarbetet med nordiska partners och aktorer, internationella workshops, nordiskt projekt

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Foreldsningar, utredningar, marknadsanalyser, seminarier, expertbesok
Resa till Sverige

Utvardering av egen inlérning 1 h

Ansvariga larare

Marina Karlgvist, Borga

Katri Heikkinen, Borga

Studiematerial

Meddelas i implementeringsplanen.

Bedodmningsobjekt och -kriterier

Studiehelheten bedéms fran en skala fran 1-5.

\Vitsord/

0, 0, 0,
Objekt [+ (40%) 3 (70%) 5 (90%)




\I/Daenr} iSt;s(,jtZr?;I?tggzgec:(:tlz"trii der som Den studerande kéanner till faktorer och{|Den studerande ké&nner val till faktorer och
évergkar den nordiska affarsmarknaden trender som paverkar den nordiska trender som paverkar den nordiska
Insikter Ech Kan till viss mén utnyttja affarsmarknaden och kan utnyttja affarsmarknaden och kan méngsidigt utnyttja
forsalininasmailiaheter sonjw den forsaljningsmojligheter som den forsaljningsmojligheter som den nordiska
nordi ;ka z?ffarsjm grkna den erbjuder nordiska affarsmarknaden erbjuder.  |jafférsmarknaden erbjuder.
Den studerande kan med vaalednin Den studerande kan sjéalvstandigt Den studerande kan sjélvsténdigt planera och
och stod planera och enomgbra ettg planera och genomfora ett genomfora ett méassdeltagande som stdder
massdel tz? ande som gt(‘j der foretagets massdeltagande som stoder foretagets |[foretagets visuella image och I&mpar sig till
Kunskaper visuella in%a e. Kan med hial g \visuella image och de utférda den nordiska marknaden samt mangsidigt
analvsera de?] ﬁor diska Jalp analyserna av den nordiska lanalysera den nordiska affarsmarknaden och
affér); marknaden affarsmarknaden haller en acceptabel |[tolka trender. Det utforda arbetet héller en
‘ niva. genomgdende hog niva.
\Visat lite aktivitet och samarbete. Har V'zanta"tiktrlg.'s;tt:f hHSaarn;?é?gteif f:é?j sin \Visat aktivitet och samarbete som haft stor
Kompetens bidragit med sin del till projektet men ggl sl pro'Jektet .och resul ta%et ir bra nytta for projektet. Har tagit ansvar och sett
p resultatet &r svagt. Har svarigheter att Kan skg ajkontakter och funaera i eft helheter. Kan fungera i olika natverk och
skapa kontakter och nétverk. natverk P g internationell miljé.

Beddmningsmetoder och deras betydelse

Planering och forverkligande av kursprojekt 40 %
Tentamen (inklusive 6vningar under studiehelhetens gang) 40 %
Sjalv- och grupputvérdering 20 %

Att utvdrdera egen inlarning inverkar inte pa vitsordet. Uppgiften ar gemensam pa alla kurser och studiehelheter. Svaren anvands for att
utveckla dem. Uppgiften gors pd WinhaOpaali.




Strateginen suunnittelu

Tunnus: BES2LP0030

Laajuus: 6 op (162h)

Ajoitus: 5. lukukausi

Kieli: Suomi

Opintojakson taso: Ammattiopinnot

Opintojakson tyyppi: Pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opintojakso on tarkoitettu tradenomiopintojen loppuvaiheessa suoritettavaksi, niin ettd opiskelijalla on jo kunnolliset tiedot yrityksen
toiminnan keskeisisté osa-alueista.
Oppimistavoitteet

Opiskelija omaksuu kurssin aikana strategisen johtamisen peruskésitteiston, tutustuu keskeisimpiin tydkaluihin ja analyyseihin, sekd kehitta
strategista ajattelua ja tydkalujen soveltamista yritysesimerkkien avulla. Kurssi antaa valmiudet avustaa strategista paatoksentekoa ja
osallistua yrityksen strategisessa suunnitteluryhmassa strategian suunnitteluun, toteutukseen seka arviointiin.

Opiskelija

ymmartad strategisen suunnittelun termejé

sisdistad strategisen suunnittelun péaperiaatteet ja oppii kayttdmaan suunnittelun tyokaluja aja analysointimenetelmié
pystyy analysoimaan eri organisaatioiden strategista kdyttaytymista

osaa suunnitella ja implementoida strategiaa omistajien toiveiden pohjalta

osaa tunnistaa ja analysoida liiketoimintamahdollisuuksia ja osaa ratkaista yleisimmaét strategisen suunnittelun ongelmia eri
liiketoimintaympéristdissa
pystyy ohjaamaan strategiasta kehittdmis- ja jalkauttamisprosessia tukemaan organisaation strategiaa

Sisalto

Strategisen suunnittelun késitteet
Strategisen suunnittelun mallit ja tydkalut
Strategian analysointi ja kehittdminen
Strategian toteutus
Tyoelamayhteydet

Yrityslahtoisten strategiaharjoitukset liitetddn osaksi toteutusta yrityspelin avulla. Mahdolliset vierailijaluennoitsijat

Opetus- ja oppimismenetelmat

Luennot, tehtdvat, keskustelut, vierailevat luennoitsijat, yritysprojektit, yrityspelin pelaaminen ja tulosten analysointi
Oman oppimisen arviointi 1 h

Vaihtoehtoinen suoritustapa

Mahdollisuudesta suorittaa jakso vaihtoehtoisella suoritustavalla neuvotellaan erikseen opettajan kanssa.

Aiemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Mahdollisuudesta osoittaa osaaminen neuvotellaan erikseen opettajan kanssa.

Vastuuopettaja

Johan Dromberg, Porvoo

Oppimateriaali

Opettajan tuottama ja oppitunneilla késiteltdva materiaali on sahkdisessa muodossa opiskelijoitten kaytettavissa Moodlessa.



Lahdekirjallisuus, mm.

Mika Kamensky: Strateginen johtaminen

Mantere, Hdmal&inen, Aaltonen, Ik&valko, Teikari: Organisaation strategian toteuttaminen - Suunnitelmista kdytantoon

Timo Rope: Johdon markkinointiratkaisut —strateginen markkinointi

Oheislukemisto

Mintzberg Henry (2003): The strategy process: concepts, contexts, cases. Upper Saddle River, N.J.: Pearson Education.

Burgelman, Robert A. (2002): Strategy is destiny: how strategy-making shapes a company’s future. New York: Free Press.

Craig S. Fleisher Babette E. Bensoussan. 2007. Business and Competitive Analysis — Effective Application of New and Classic Methods.

Pearson Education. New Jersey

Keller, K. L. 2003. Strategic Brand Management. Second edition. Upper Saddle River: Prentice-Hall.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Opintojakso arvioidaan asteikolla 1 - 5. Arviointikriteerit on esitetty asteikolla 1 - 3 - 5.

Arvosanat/

Kohteet 1(40%)

3 (70%)

5 (90%)

Osaa puutteellisesti luetella
strategisen suunnittelun késitteista.

Osaa puutteellisesti luetella

Tiedot strategisen suunnittelun malleja ja

Osaa luetella joitakin strategisen
suunnittelun k&sitteista ja kertoa
paasisallot.

Osaa luetella joitakin strategisen
suunnittelun malleja ja tydkaluja ja

Osaa kertoa laajasti strategisen suunnittelun
kasitteista ja kertoa laajasti paasisallot.

Osaa kertoa monipuolisesti strategisen
suunnittelun malleista ja tyokaluista ja kertoa

tai tuloksen harjoitustehtavissa tai
kaytannon projekteissa ja/tai arvioi
tulosta puutteellisesti.

On heikosti lasné opetus- ja
harjoitustilanteissa seka palauttaa ja

Aikaansaa puutteellisen suunnitelman

raportoi harjoitustehtavat myohéssa.

Aikaansaa suunnitelman tai tuloksen
harjoitustehtavissa tai kdytannon
projekteissa ja arvioi tulosta.

On péé&osin lasné opetus- ja
harjoitustilanteissa seké palauttaa ja
raportoi harjoitustehtavat padosin
ajoissa.

tyokaluja. kertoa paasisallot. niiden kaytosta.
Osaa puutteellisesti luetella Osaa luetella joitakin strategisen Osaa kertoa monipuolisesti strategisen
strategisen suunnittelun analysointi- ja||suunnittelun analysointi- ja suunnittelun analysointi- ja
kehittamistydkaluja. kehittamistyokaluja ja kertoa kehittdmistydkaluista ja kertoa niiden k&ytosta.
paasisallot.
Osaa puutteellisesti kdyttaa strategisen||Osaa kéyttad joitakin strategisen Osaa r_’ﬂOI’I‘IIpUO|IT::‘S_tI kayttglf 7”.‘3“.39'36". id
suunnittelun malleja ja tyokaluja. suunnittelun malleja ja tyokaluja. st_J_unnlttg un marieja ja tyokaluja ja arvioida
niiden kayttomahdollisuuksia.
Taidot icacti leavHAS ; Aoas i ik ;
Osaa puutteelllsestl Ifay_tte_la strategisen||Osaa I_<ayttaa JOItakII’! strategisen Osaa monipuolisesti kaytti strategisen
suunnittelun analysointi- ja suunnittelun analysointi- ja suunnittelun analysointi- ja kehittamistyokaluja
kehittamistyokaluja. kehittamistyokaluja. ja arvioida niiden kayttémahdollisuuksia.
Osaa puutteellisesti kdyttaa strategisen||Osaa kayttaa joitakin strategisen
suunnittelun malleja ja tydkaluja suunnittelun malleja ja tyokaluja Osaa monipuolisesti k&yttaa strategisen
harjoitustehtévissé tai kdytdnnon harjoitustehtavissa tai kaytannon suunnittelun malleja ja tyokaluja
projekteissa. projekteissa. harjoitustehtavissa tai kdytdnnon projekteissa ja
o . L . osaa arvioida saavutettua lopputulosta.
Osaa puutteellisesti kdyttaa strategisen||Osaa kéyttad joitakin strategisen
suunnittelun analysointi- ja suunnittelun analysointi- ja Osaa monipuolisesti kéyttaa strategisen
kehittdmistyodkaluja kehittamistytkaluja suunnittelun analysointi- ja kehittdmistytkaluja
harjoitustehtévissé tai kdytdnnon harjoitustehtavissa tai kaytannon harjoitustehtavissa tai kdytdnnon projekteissa ja
Patevyys ||projekteissa. projekteissa. osaa arvioida saavutettua lopputulosta.

Aikaansaa monipuolisen suunnitelman tai
tuloksen harjoitustehtavissa tai kaytannén
projekteissa osaa arvioida saavutettua
lopputulosta.

On l&sné opetus- ja harjoitustilanteissa seka
palauttaa ja raportoi harjoitustehtavat ajoissa.

Arviointitavat ja niiden painoarvot




Kurssin suorittaminen edellyttaa tentin lapaisemista ja kaikkien harjoitusten hyvaksyttya suorittamista. Tentin painoarvo arvosanaa
annettaessa on 50 % ja oppimistehtavien 50 %. Minimiarvosana edellyttda 50 %:n tietotasoa tentissa ja harjoitustehtdvien suorittamista

hyvéksytysti.
Tarkennuksia opiskelijapalautteen perusteella

Oman oppimisen arviointitehtava ei vaikuta arvosanan muodostukseen. Tehtéva on kaikille opintojaksoille/-kokonaisuuksille yhteinen ja
vastauksia kdytetddn myos opintojakson/-kokonaisuuden kehittdmiseen. Tehtévé tehdéddn WinhaOpaalissa.



Reading Finnish 1

Code: FIN8POO005

Extent: 3 cr (81 h)

Timing: 2nd - 7th semester

Language: Finnish

Level: Professional studies

Type: Free-choice

Starting level and linkage with other courses

Finnish I, Il and I11 (18 credits)

Learning outcomes
After completing this course, the student
has more knowledge of Finnish language

can use a wider vocabulary
can also understand and use the structures of Finnish language more easily

Course contents

different types of text and exercises based on these texts.
assignments - diary/logbook: new vocabulary, contents etc.
a final discussion with the advisor at the end of the course

The course is web based during the periods 4 and 5. Before starting the course the student contacts the advisor. The student writes a
diary/logbook in Finnish about the books and does other assignments.

Teaching and learning methods

Reading the materials and doing the assignment, discussion with the advisor, 80 h.
The assessment of one’s own learning 1 h

Course materials

All materials are provided by the teacher

Teacher responsible

Antti Kurhinen, Porvoo

Assessment criteria

The course is evaluated on scale 1 to 5. The assessment criteria is presented on scale 1 — 3 — 5.

1(40%) 3(70%) 5(90 %)

The student is able to communicate
satisfactory in professional situations, though

constructions. The student uses the essential

student has returned the assignments with
deficiencies and/or not on time.

he/she has many difficulties in the style and the

vocabulary and constructions satisfactory. The

The student is able to communicate well in
professional situations, though he/she has
some difficulties in the style and the
constructions. The student uses well the
essential vocabulary and constructions.
The student has returned the assignments
mostly on time.

The student is able to communicate in
excellent manner in professional situations.
The students has only very few difficulties in
the style and the constructions. The student
uses very good the essential vocabulary and
constructions. The student has returned the
assignments always on time.

Assessment components and their respective weights




Assignments 70 %
Examination 30 %

The assessment of one’s own learning does not influence the grade. The assignment is the same for all courses/modules and the answers will
also be used for course/module development. The assignment is completed online in WinhaOpaali.



Reading Finnish 2

Code: FIN8POO006

Extent: 3 cr (81 h)

Timing: 2nd - 7th semester

Language: Finnish

Level: Professional studies

Type: free-choice

Starting level and linkage with other courses

Finnish I, 11 and I11 (18 credits) or good knowledge of Finnish language

Learning objectives
After completing this course, the student

has more knowledge of Finnish language, its structure and vocabulary
can use the language more fluently.

Course contents

2 books in Finnish by Finnish authors
summary of the books
written opinions of the books

The course is web based. Before starting the course the student contacts the advisor. The student reads 2 books written in Finnish and by
Finnish authors. The amount of the books depends on the level of the language in the books, the amount of the pages and student's former
knowledge of the language. The books will be chosen together with the advisor.

Teaching and learning methods

Reading the books and making the summaries, 80 h.

The assessment of one’s own learning 1 h

Teacher responsible

Antti Kurhinen, Porvoo

Course materials

To be chosen together with the advisor

Assessment criteria

After completing the needed assignments the student gets the grade “pass”.

Assessment components and their respective weights
Assignments 100 %

The assessment of one’s own learning does not influence the grade. The assignment is the same for all courses/modules and the answers will
also be used for course/module development. The assignment is completed online in WinhaOpaali.



Vocational Finnish for Business and Tourism

Code: FIN8LCO07

Extent: 3 cr (81 h)

Timing: semester 4

Language: English, Finnish

Level: professional studies, CEFR A2-B1
Type: free-choice

Starting level and linkage with other courses

Finnish for Foreigners 1, 2 and 3 (18 credits)

Learning outcomes

After completing this course, the student

is able to tell about his/her study and work history and tell about his/her plans

understands job advertisements and is able to make an application letter and CV

understands basic media text on business and tourism

understands basic company presentations and is able to make short product/service descriptions.

Course contents

The main topics of the course are as follows:

past tenses

conditional form

declension: plural forms

comparison of adjectives

basic business and tourism vocabulary
application letter and CV

company presentations
product/service descriptions

Finnish culture and society.

Teaching and learning methods

The course is web based, no contact hours. The students makes 6 packages of assignments independently (80 hours).
The assessment of one’s own learning 1 h

Teacher responsible

Antti Kurhinen, Porvoo

Course materials

All materials provided by the teachers on Moodle. As an additional study material A Grammar Book of Finnish by Leila White is
recommended.

Assessment criteria

The course is evaluated on scale 1 to 5. The assessment criteria is presented on scale 1 — 3 — 5.

1(40%) 3(70%) 5(90 %)

The student is able to communicate The student is able to communicate in

satisfactory in professional situations, though
he/she has many difficulties in the style and the
constructions. The student uses the essential

The student is able to communicate well in
professional situations, though he/she has
some difficulties in the style and the

excellent manner in professional situations.
The students has only very few difficulties in

the style and the constructions. The student




vocabulary and constructions satisfactory. The ||constructions. The student uses well the uses very good the essential vocabulary and
student has returned the assignments with essential vocabulary and constructions. constructions. The student has returned the
deficiencies and/or not on time. The student has returned the assignments |{assignments always on time.

mostly on time.

Assessment components and their respective weights

Written examination 70 %
Assignments 30 %

The assessment of one’s own learning does not influence the grade. The assignment is the same for all courses/modules and the answers will
also be used for course/module development. The assignment is completed online in WinhaOpaali.



TyoOharjoittelu

Tunnus: PLAG6PO100

Laajuus: 30 op (100 péivad)

Ajoitus: 2. lukukauden jalkeen

Kieli: Riippuu tydpaikalla kdytetysta kielesta
Opintojakson taso: ty6harjoittelu
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opiskelija voi lahted tyoharjoitteluun, kun han on suorittanut vahintdén 60 opintopistettd. Halutessaan voi opiskelija suorittaa tydharjoittelun
tdmaén 30 op:n opintojakson sijaan useammassa pienemmasséa osassa (Tydharjoittelu 1 PLA6P0O101, 10 op; Ty6harjoittelu 2 PLA6PO102,
10 op; ja Tyodharjoittelu 3 PLA6P0O103, 10 op).

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

e ymmartad omien ammatillisten tyotaitojen kehittdmisen tarkeyden ja tunnistaa kehittdmistarpeensa
e 0saaarvioida ja kehittdd omaa ty6taan ja tydymparistoaan
e ymmartdd yhteyden koulussa opitun ja tydtehtavien vélilla

Sisalto

Kaikille pakollinen tyéharjoittelu on oleellinen osa liiketalouden ja matkailun koulutusohjelmien opintoja. Ty6harjoitteluksi hyvéaksytaan
koulutusohjelman opintoja tukeva kokopdivéinen tai véhintaan 20 viikkotunnin osa-aikainen tyd.

Harjoittelun suorittamiseen kuuluu

e osallistuminen ty6harjoitteluinfoon ennen harjoittelun aloittamista,
e  harjoittelu tydpaikalla,
e harjoitteluraportin laatiminen ja harjoittelupalautteen antaminen harjoittelun jalkeen

Harjoittelupaikka on hyvaksytettava etukateen. Harjoittelupaikan hyvéaksyy tydharjoittelukoordinaattori. Tydharjoitteluohjeet ja
tyoharjoitteluun liittyvat lomakkeet 16ytyvéat opiskelijan MyNetistd. Opiskelijan tulee olla ilmoittautunut I&sndolevaksi tyoharjoittelua
suorittaessaan.

Tyoelamayhteydet

Tyoharjoittelu suoritetaan kiintedssé yhteydessé tyoeldmaan, yrityksessd, jarjestossé tai yhteisossa.

Kansainvalisyys

Kansainvalisyys riippuu tydharjoittelupaikasta ja tydtehtavistd. Kokonaan kansainvalisen tyoharjoittelun suorittamiseen on oma
opintojaksonsa.

Opetus- ja oppimismenetelmét
Tyodskentely tydpaikalla.
Raportin Kirjoittaminen.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)
Korvaaminen

Tyoharjoittelu voidaan korvata aiempiin korkeakouluopintoihin siséltyneelld harjoittelulla, jos se vastaa koulutusohjelman harjoittelun
tavoitteita. Harjoittelukoordinaattori paéttdd korvaamisesta.

Nayttd

Naytolla tydharjoittelun voivat suorittaa opiskelijat, jotka ovat ennen opintojen alkua hankkineet alan kokemusta ja jotka perustellusta syysta
haluavat saada hyvaksiluetuksi nain hankitun osaamisen. Opiskelija ndyttda aiemmin hankittua osaamistaan naytélla koulutusohjelman
ohjeiden mukaisesti. Naytoista sovitaan koulutusohjelman tydharjoittelukoordinaattorin kanssa.

Vastuuopettaja(t)



Kullakin Porvoon koulutusohjelmalla on oma vastuuopettaja eli tydharjoittelukoordinaattori:

Tobba ja Pobba: Leena Aitto-oja

Pomo: Ulla Kuisma

Liipo: Maria Ruohtula

Buffe, Resto sekd kansainvéliset ulkomailla tehtdvat tydharjoittelut: Liisa Wallenius

Oppimateriaalit

Tyo6harjoitteluohjeet ja tarvittavat lomakkeet ovat MyNetissd, otsikon Ura ja ty6harjoittelu alla. Palautelomake tallennetaan Moodleen,
opintojakson Porvoo Tybharjoittelupalautteet alle.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Hyvéksytty/hylatty

Opintojakso voidaan hylaté mikali opiskelija ei noudata esimiehensa tai harjoittelukoordinaattorin tai ohjaavan opettajan ohjeita tai heidén
kanssaan tekemi& sopimuksia tai mikali tydharjoittelun aikana opiskelijalle kertyy liikaa poissaoloja.



TyoOharjoittelu 1

Tunnus: PLAG6PO101

Laajuus: 10 op (33 péivad)

Ajoitus: 2. lukukauden jalkeen

Kieli: Riippuu tydpaikalla kdytetysta kielesta
Opintojakson taso: ty6harjoittelu
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Opiskelija voi lahted tyoharjoitteluun, kun han on suorittanut vahintdén 60 opintopistettd. Halutessaan voi opiskelija suorittaa tydharjoittelun
joko yhdessd 30 op:n (PLA6P0100) osassa tai useammassa pienemmassé osassa (Ty6harjoittelu 1 PLA6PO101, 10 op; Ty6harjoittelu 2
PLAGBPO102, 10 op; ja Tydharjoittelu 3 PLAGPO103, 10 op). Mikali opiskelija haluaa suorittaa tydharjoittelun useammassa pienemméssé
0sassa, on hanen suoritettava tdma Tyoharjoittelu 1 ensimmaisena.

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

e ymmartdd omien ammatillisten ty6taitojen kehittdmisen tarkeyden ja tunnistaa kehittdmistarpeensa
e  0saaarvioida ja kehittdd omaa ty6taan ja tydymparistodan
e ymmartdd yhteyden koulussa opitun ja tydtehtavien vélilla

Sisalto

Kaikille pakollinen tydharjoittelu on oleellinen osa liiketalouden ja matkailun koulutusohjelmien opintoja. Tydharjoitteluksi hyvéksytéan
koulutusohjelman opintoja tukeva kokopéivainen tai vahintaan 20 viikkotunnin osa-aikainen tyo.

Harjoittelun suorittamiseen kuuluu

e osallistuminen tydharjoitteluinfoon ennen harjoittelun aloittamista,
e  harjoittelu tydpaikalla,
e harjoitteluraportin laatiminen ja harjoittelupalautteen antaminen harjoittelun jalkeen

Harjoittelupaikka on hyvaksytettavé etukéateen. Harjoittelupaikan hyvéaksyy tycharjoittelukoordinaattori. Tydharjoitteluohjeet ja
ty6harjoitteluun liittyvat lomakkeet 16ytyvat opiskelijan MyNetistd. Opiskelijan tulee olla ilmoittautunut lasndolevaksi tydharjoittelua
suorittaessaan.

Tyoelamayhteydet

Tyoharjoittelu suoritetaan kiintedssé yhteydessa tydeldamaan, yrityksessa, jarjestdssa tai yhteisossa.

Kansainvalisyys

Kansainvalisyys riippuu tyoharjoittelupaikasta ja tydtehtavistéd. Kokonaan kansainvélisen tyoharjoittelun suorittamiseen on oma
opintojaksonsa.

Opetus- ja oppimismenetelmat
Tyoskentely tyopaikalla.
Raportin Kirjoittaminen.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Korvaaminen

Tyoharjoittelu voidaan korvata aiempiin korkeakouluopintoihin sisaltyneella harjoittelulla, jos se vastaa koulutusohjelman harjoittelun
tavoitteita. Harjoittelukoordinaattori paéttad korvaamisesta.

Nayttd

Naytolla tydharjoittelun voivat suorittaa opiskelijat, jotka ovat ennen opintojen alkua hankkineet alan kokemusta ja jotka perustellusta syysta
haluavat saada hyvaksiluetuksi nain hankitun osaamisen. Opiskelija ndytt4a aiemmin hankittua osaamistaan nayt6ll& koulutusohjelman
ohjeiden mukaisesti. Naytoista sovitaan koulutusohjelman tydharjoittelukoordinaattorin kanssa.



Vastuuopettaja(t)

Kullakin Porvoon koulutusohjelmalla on oma vastuuopettaja eli tydharjoittelukoordinaattori:

Tobba ja Pobba: Leena Aitto-oja

Pomo: Ulla Kuisma

Liipo: Maria Ruohtula

Buffe, Resto seké kansainvéliset ulkomailla tehtévat tydharjoittelut: Liisa Wallenius

Oppimateriaalit

Tyoharjoitteluohjeet ja tarvittavat lomakkeet ovat MyNetissd, otsikon Ura ja tydharjoittelu alla. Palautelomake tallennetaan Moodleen,
opintojakson Porvoo Tydharjoittelupalautteet alle.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Hyvéksytty/hylatty

Opintojakso voidaan hyl&td mikali opiskelija ei noudata esimiehensa tai harjoittelukoordinaattorin tai ohjaavan opettajan ohjeita tai heidén
kanssaan tekemi& sopimuksia tai mikéli tydharjoittelun aikana opiskelijalle kertyy liikaa poissaoloja.



Tunnus: PLA6PO102

Laajuus: 10 op (33 péivad)

Ajoitus: aikaisintaan 2. lukukauden jalkeen

Kieli: Riippuu tydpaikalla kdytetysta kielesta

Opintojakson taso: ty6harjoittelu

Opintojakson tyyppi: pakollinen

Lahtdtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin
Tyoharjoittelu 1 on oltava suoritettu ennen Tyoharjoittelu 2:n alkua.

Opiskelija voi lahted (ensimmaéiseen) ty6harjoitteluun, kun hadn on suorittanut vahintadn 60 opintopistettd. Halutessaan voi opiskelija
suorittaa tyoharjoittelun joko yhdessd 30 op:n laajuisessa osassa tai useammassa pienemmassé osassa (Ty6harjoittelu 1 PLA6P0O101, 10
op; Tyo6harjoittelu 2 PLA6P0O102, 10 op; ja Ty6harjoittelu 3 PLA6PO103, 10 op).

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

e ymmartadd omien ammatillisten tyotaitojen kehittdmisen tarkeyden ja tunnistaa kehittdmistarpeensa
e  0saaarvioida ja kehittdd omaa ty6taan ja tydymparistoaan
e ymmartdd yhteyden koulussa opitun ja tydtehtavien vélilla

Sisélto

Kaikille pakollinen tyéharjoittelu on oleellinen osa liiketalouden ja matkailun koulutusohjelmien opintoja. Ty6harjoitteluksi hyvaksytaan
koulutusohjelman opintoja tukeva kokopéivainen tai vahintaan 20 viikkotunnin osa-aikainen tyd.

Harjoittelun suorittamiseen kuuluu

e osallistuminen tydharjoitteluinfoon ennen harjoittelun aloittamista,
e  harjoittelu tydpaikalla,
e harjoitteluraportin laatiminen ja harjoittelupalautteen antaminen harjoittelun jalkeen

Harjoittelupaikka on hyvaksytettavé etukéteen. Harjoittelupaikan hyvéaksyy tyoharjoittelukoordinaattori. Tyoharjoitteluohjeet ja
tyoharjoitteluun liittyvat lomakkeet 16ytyvéat opiskelijan MyNetistd. Opiskelijan tulee olla ilmoittautunut lasnéolevaksi tydharjoittelua
suorittaessaan.

Tyoelamayhteydet

Tyoharjoittelu suoritetaan kiintedssé yhteydessé tydeldmaén, yrityksessd, jarjestossé tai yhteisossa.

Kansainvalisyys

Kansainvalisyys riippuu tyoharjoittelupaikasta ja tyGtehtavistd. Kokonaan kansainvélisen tyoharjoittelun suorittamiseen on oma
opintojaksonsa.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Tyodskentely tydpaikalla.

Raportin kirjoittaminen.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)

Korvaaminen

Tyoharjoittelu voidaan korvata aiempiin korkeakouluopintoihin sisaltyneelld harjoittelulla, jos se vastaa koulutusohjelman harjoittelun
tavoitteita. Harjoittelukoordinaattori paattaa korvaamisesta.

Nayttd



Naytdlla tydharjoittelun voivat suorittaa opiskelijat, jotka ovat ennen opintojen alkua hankkineet alan kokemusta ja jotka perustellusta syysta
haluavat saada hyvaksiluetuksi nain hankitun osaamisen. Opiskelija ndyttaa aiemmin hankittua osaamistaan naytolla koulutusohjelman
ohjeiden mukaisesti. N&ytdistd sovitaan koulutusohjelman tydharjoittelukoordinaattorin kanssa.

Vastuuopettaja(t)

Kullakin Porvoon koulutusohjelmalla on oma vastuuopettaja eli ty6harjoittelukoordinaattori:

Tobba ja Pobba: Leena Aitto-oja

Pomo: Ulla Kuisma

Liipo: Maria Ruohtula

Buffe, Resto sekd kansainvéliset ulkomailla tehtévét tyharjoittelut: Liisa Wallenius

Oppimateriaalit

Tyoharjoitteluohjeet ja tarvittavat lomakkeet ovat MyNetissd, otsikon Ura ja tydharjoittelu alla. Palautelomake tallennetaan Moodleen,
opintojakson Porvoo Tyoharjoittelupalautteet alle.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Hyvéksytty/hylatty

Opintojakso voidaan hyl&td mikali opiskelija ei noudata esimiehensa tai harjoittelukoordinaattorin tai ohjaavan opettajan ohjeita tai heidén
kanssaan tekemid sopimuksia tai mikéli tyoharjoittelun aikana opiskelijalle kertyy liikaa poissaoloja.



TyoOharjoittelu 3

Tunnus: PLA6PO103

Laajuus: 10 op (33 péivad)

Ajoitus: aikaisintaan 2. lukukauden jalkeen
Kieli: Riippuu tydpaikalla kdytetysta kielesta
Opintojakson taso: ty6harjoittelu
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Tyoharjoittelu 1 ja 2 on oltava suoritettuina ennen Ty6harjoittelu 3:n alkua.

Opiskelija voi lahted (ensimmadiseen) ty6harjoitteluun, kun hé&n on suorittanut véhintadn 60 opintopistettd. Halutessaan voi opiskelija
suorittaa ty6harjoittelun joko yhdessd 30 op:n laajuisessa osassa tai useammassa pienemmassé osassa (Ty6harjoittelu 1 PLA6P0O101, 10
op; Tyo6harjoittelu 2 PLA6P0O102, 10 op; ja Ty6harjoittelu 3 PLA6PO103, 10 op).

Oppimistavoitteet

Opintojakson suoritettuaan, opiskelija

e ymmartad omien ammatillisten tyotaitojen kehittdmisen tarkeyden ja tunnistaa kehittdmistarpeensa
e 0saaarvioida ja kehittdd omaa ty6taén ja tydymparistdaan
e ymmartdd yhteyden koulussa opitun ja tydtehtavien vélilla

Sisalto

Kaikille pakollinen tyéharjoittelu on oleellinen osa liiketalouden ja matkailun koulutusohjelmien opintoja. Ty6harjoitteluksi hyvéaksytaan
koulutusohjelman opintoja tukeva kokopéivainen tai vahintaan 20 viikkotunnin osa-aikainen tyd.

Harjoittelun suorittamiseen kuuluu

e osallistuminen ty6harjoitteluinfoon ennen harjoittelun aloittamista,
e  harjoittelu tydpaikalla,
e harjoitteluraportin laatiminen ja harjoittelupalautteen antaminen harjoittelun jalkeen

Harjoittelupaikka on hyvaksytettavé etukéteen. Harjoittelupaikan hyvéaksyy tyoharjoittelukoordinaattori. Tyoharjoitteluohjeet ja
tyoharjoitteluun liittyvat lomakkeet 16ytyvéat opiskelijan MyNetistd. Opiskelijan tulee olla ilmoittautunut l&sndolevaksi ty6harjoittelua
suorittaessaan.

Tyoelamayhteydet

Tyoharjoittelu suoritetaan kiintedssé yhteydessé tydeldmaan, yrityksessd, jarjestossé tai yhteisossa.

Kansainvalisyys

Kansainvalisyys riippuu tyoharjoittelupaikasta ja tyotehtévistd. Kokonaan kansainvalisen tycharjoittelun suorittamiseen on oma
opintojaksonsa.

Opetus- ja oppimismenetelmét
Tyodskentely tydpaikalla.
Raportin Kirjoittaminen.

Aikaisemmin hankitun osaamisen tunnustaminen (AHOT)
Korvaaminen

Tyoharjoittelu voidaan korvata aiempiin korkeakouluopintoihin sisaltyneelld harjoittelulla, jos se vastaa koulutusohjelman harjoittelun
tavoitteita. Harjoittelukoordinaattori paéttdd korvaamisesta.

Naytto

Naytolla tydharjoittelun voivat suorittaa opiskelijat, jotka ovat ennen opintojen alkua hankkineet alan kokemusta ja jotka perustellusta syystéa
haluavat saada hyvaksiluetuksi nain hankitun osaamisen. Opiskelija ndyttda aiemmin hankittua osaamistaan naytélla koulutusohjelman
ohjeiden mukaisesti. Naytoista sovitaan koulutusohjelman ty6harjoittelukoordinaattorin kanssa.



Vastuuopettaja(t)

Kullakin Porvoon koulutusohjelmalla on oma vastuuopettaja eli tydharjoittelukoordinaattori:

Tobba ja Pobba: Leena Aitto-oja

Pomo: Ulla Kuisma

Liipo: Maria Ruohtula

Buffe, Resto seké kansainvéliset ulkomailla tehtévat tydharjoittelut: Liisa Wallenius

Oppimateriaalit

Tyoharjoitteluohjeet ja tarvittavat lomakkeet ovat MyNetissd, otsikon Ura ja tydharjoittelu alla. Palautelomake tallennetaan Moodleen,
opintojakson Porvoo Tydharjoittelupalautteet alle.

Arvioinnin kohteet ja kriteerit

Hyvéksytty/hylatty

Opintojakso voidaan hyl&td mik&li opiskelija ei noudata esimiehensa tai harjoittelukoordinaattorin tai ohjaavan opettajan ohjeita tai heidan
kanssaan tekemi& sopimuksia tai mikali ty6harjoittelun aikana opiskelijalle kertyy liikaa poissaoloja.



International Work Placement

Code: PLA6PO110

Extent: 30 ECTS (100 days)

Timing: 4th semester or as agreed

Language: according to the country and organisation
Level: Work Placement

Type: Compulsory

Starting level and linkage with other courses
Completion of 120 ECTS.

Learning outcomes

The student

learns to develop his/her professional skills and to link his/her academic studies with real-life work practices
is able to evaluate and develop his/her workplace environment

Work placement is an integral part of polytechnic studies and students can apply for work placement 1 after they have completed 120 ECTS.
The placement has to be approved in advance by the work placement co-ordinator. Students have to be registered as attendants during the
work placement.

Course contents

Work placement period is normally uninterrupted. In case a student wants to complete his/her work placement in two parts. Work placement
can be full-time or part-time work with a minimum of 20 h/week. A students has to make a written application (work placement notification)
to the work placement coordinator. Work placement comprises the following:

Participation in a placement info meeting before work placement.
Contact with the work placement advisor (lecturer) before and during the placement.
Placement period in an approved company or organization. Keeping a learning log.

Submitting a written or an oral placement report with the required attachments. Alternatively, writing HH work placement blog and submitting
the required documents to the advisor.

Giving feedback on the learning platform or submitting a Work Placement Abroad —student report

Work placement information meetings are arranged twice a month and the dates are announced on MyNet and info TV.

Cooperating with the business community

The course is realized in work life within a business community.

International dimension

Work placement is performed in an international setting where the student works and communicates with other nationalities in an
international setting outside Finland or his/her home country.

Teaching and learning methods
Working at the place of work and submitting reports.

Recognition of prior learning (RPL)

Recognition of prior learning (RPL) is observed on the course according to separate instructions.

Teacher responsible

Liisa Wallenius, Porvoo

Assessment Criteria
Pass/Fail






International Work Placement 1

Code: PLA6PO111

Extent: 10 ECTS (33 days)

Timing: 4th semester or as agreed

Language: according to the country and organisation

Level: Work Placement

Type: Compulsory

Starting level and linkage with other courses

Completion of work placement 30-60 ECTS.

Learning outcomes

The student

learns to develop his/her professional skills and to link his/her academic studies with real-life work practices
is able to evaluate and develop his/her workplace environment

Work placement is an integral part of polytechnic studies and students can apply for work placement after they have completed 30 -60 ECTS.
The placement has to be approved in advance by the work placement co-ordinator. Students have to be registered as attendants during the
work placement.

Course contents

Work placement period is normally uninterrupted. In case a student wants to complete his/her work placement in two parts. Work placement

can be full-time or part-time work with a minimum of 20 h/week. A students has to make a written application (work placement notification)
to the work placement coordinator. Work placement comprises the following:

Participation in a placement info meeting before work placement.
Contact with the work placement advisor (lecturer) before and during the placement.
Placement period in an approved company or organization. Keeping a learning log.

Submitting a written or an oral placement report with the required attachments. Alternatively, writing HH work placement blog and submitting
the required documents to the advisor.

Giving feedback on the learning platform or submitting a Work Placement Abroad —student report

Work placement information meetings are arranged twice a month and the dates are announced on MyNet and info TV.

Cooperating with the business community

The course is realized in work life within a business community.

International dimension

Work placement is performed in an international setting where the student works and communicates with other nationalities in an
international setting outside Finland or his/her home country.

Teaching and learning methods

Working at the place of work and submitting reports.

Recognition of prior learning (RPL)

Recognition of prior learning (RPL) is observed on the course according to separate instructions.

Teacher responsible

Liisa Wallenius, Porvoo Campus

Assessment Criteria



Pass/Fail



International Work Placement 2

Code: PLABPO112

Extent: 10 ECTS (33 days)

Timing: 4th semester or as agreed

Language: according to the country and organisation

Level: Work Placement

Type: Compulsory

Starting level and linkage with other courses

Completion of work placement 1 and 60 ECTS.

Learning outcomes
The student

learns to develop his/her professional skills and to link his/her academic studies with real-life work practices
is able to evaluate and develop his/her workplace environment

Work placement is an integral part of polytechnic studies and students can apply for work placement 1 after they have completed work
placement 1 and 60 ECTS. The placement has to be approved in advance by the work placement co-ordinator. Students have to be registered
as attendants during the work placement.

Course contents

Work placement period is normally uninterrupted. In case a student wants to complete his/her work placement in two parts. Work placement

can be full-time or part-time work with a minimum of 20 h/week. A students has to make a written application (work placement notification)
to the work placement coordinator. Work placement comprises the following:

Participation in a placement info meeting before work placement.
Contact with the work placement advisor (lecturer) before and during the placement.
Placement period in an approved company or organization. Keeping a learning log.

Submitting a written or an oral placement report with the required attachments. Alternatively, writing HH work placement blog and submitting
the required documents to the advisor.

Giving feedback on the learning platform or submitting a Work Placement Abroad —student report

Work placement information meetings are arranged twice a month and the dates are announced on MyNet and info TV.

Cooperating with the business community

The course is realized in work life within a business community.

International dimension

Work placement is performed in an international setting where the student works and communicates with other nationalities in an
international setting outside Finland or his/her home country.

Teaching and learning methods

Working at the place of work and submitting reports.

Recognition of prior learning (RPL)

Recognition of prior learning (RPL) is observed on the course according to separate instructions.

Teacher responsible

Liisa Wallenius, Porvoo Campus

Assessment Criteria



Pass/Fail



International Work Placement 3

Code: PLA6PO113

Extent: 10 ECTS (33 days)

Timing: 6th semester or as agreed

Language: according to the country and organisation

Level: Work Placement

Type: Compulsory

Starting level and linkage with other courses

Completion of work placement 1 and 2, and 120 ECTS.

Learning outcomes
The student

learns to develop his/her professional skills and to link his/her academic studies with real-life work practices
is able to evaluate and develop his/her workplace environment

Work placement is an integral part of polytechnic studies and students can apply for work placement 3 after they have completed 120 ECTS.
The placement has to be approved in advance by the work placement co-ordinator. Students have to be registered as attendants during the
work placement.

Course contents

Work placement period is normally uninterrupted. In case a student wants to complete his/her work placement in two parts. Work placement

can be full-time or part-time work with a minimum of 20 h/week. A students has to make a written application (work placement notification)
to the work placement coordinator. Work placement comprises the following:

Participation in a placement info meeting before work placement.
Contact with the work placement advisor (lecturer) before and during the placement.
Placement period in an approved company or organization. Keeping a learning log.

Submitting a written or an oral placement report with the required attachments. Alternatively, writing HH work placement blog and submitting
the required documents to the advisor.

Giving feedback on the learning platform or submitting a Work Placement Abroad —student report

Work placement information meetings are arranged twice a month and the dates are announced on MyNet and info TV.

Cooperating with the business community

The course is realized in work life within a business community.

International dimension

Work placement is performed in an international setting where the student works and communicates with other nationalities in an
international setting outside Finland or his/her home country.

Teaching and learning methods

Working at the place of work and submitting reports.

Recognition of prior learning (RPL)

Accreditation of prior learning (APL) is observed on the course according to separate instructions.

Teacher responsible

Liisa Wallenius, Porvoo Campus

Assessment Criteria



Pass/Fail



Opinnaytetyo

Laajuus: 15 op (405 h)

Ajoitus: 5. - 7. lukukausi

Kieli: suomi

Opintojakson taso: opinndytetyd
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Lahtotaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Perus- ja ammattiopintojen tulee olla pd&osin suoritettuina.
Tutkimustydn kurssi

Oppimistavoitteet

Opinnéytetydllaan opiskelija osoittaa kypsyytensé itsendiseen tydskentelyyn ja omakohtaiseen ongelmanratkaisuun. Opintojakson
tarkoituksena on harjaannuttaa opiskelija hankkimaan tietoa ja soveltamaan sité liiketaloudelliseen toimintaan liittyvien ammatillisten
ongelmien ratkaisemiseksi. Opiskelija soveltaa oppimaansa asiatietoutta opinndytetydssaan, jonka aiheen han on ensisijaisesti valinnut
erikoistumisalueeltaan.

Sisalto

Kun opiskelija aloittaa opinndytety6téan, opintojen tulee olla niin pitkalla, etté opiskelijalla on aikaa keskittya taysipainoisesti opinnaytetydn
laatimiseen. Opinndytetydn laatiminen on prosessi, jolla opiskelija osoittaa kypsyytensé itsendiseen tydskentelyyn ja omakohtaiseen
ongelmanratkaisuun. Pitkdjanteisen tydskentelyn tuloksena opinndytetyd voi parhaimmillaan olla uutta luova ja kdytannon tydelamaan
pohjautuva ammatillinen tutkielma. Onnistunut opinndytetyd on selked osoitus opiskelijan taidoista pitkéjanteiseen ja itsendiseen
tydskentelyyn.

Opinndytetydprosessi alkaa orientointi opinndytetydn tekoon kurssin suorittamisella (THE7LP001). THE7LPOO1 kurssi toteutetaan syksylla
4 ja 5 jaksolla, kevaan ensimmdiselld jaksolla tarjotaan kolmikielisend toteutettava THE-kurssi. Kurssi paattyy ns. aiheanalyysin laatimiseen.
Taman perusteella opiskelijoille nimetéan opinnaytetyon ohjaajat ja seminaaritydskentelyn yhteydessé laaditaan
tutkimussuunnitelma/tydsuunnitelma. Tdman jalkeen laaditaan tydpapereita ja valiraportteja sekd lopulta valmis opinndytetyd sekéa
suomenkielisen ja vieraskielinen tiivistelma ja suoritetaan kypsyyskoe.

Opetus- ja oppimismenetelmat

Opiskelijan laadittua tutkimusty®dn kurssilla hyvaksytyn aiheanalyysin hanelle nimitetddn ohjaaja ja tukiohjaaja. Opiskelija esittad tydnsa
kolmessa seminaariryhman kokouksessa. Ensimmaisessa esitetdan lyhyesti johdanto, tutkimusongelma, tavoitteet ja rajaukset seka alustava
lahdeluettelo. Toisessa esitetdan teoreettinen osa ja suunnitelma miten empiirinen osa toteutetaan (kyselylomake, haastattelurunko).
Kolmannessa opiskelija esittéda analyysin ja tulokset. Opiskelija osallistuu ryhmén kaikkiin esittelyihin ja toimii kolme kertaa opponenttina.
Opinndytetydn koordinaattori antaa tarkemmat opponointi- ja seminaariohjeet.

Vastuuopettaja

Opinndytetydn ohjaava opettaja

Marina Karlgvist, Porvoo (koordinaattori)

Oppimateriaalit

Opinndytetydn HAAGA-HELIAN koulutusohjelmien yhteiset ohjeet ja liitteet ovat MyNetissé -> Opiskelu -> Opinnaytetyd.

Arviointiperusteet

Kaksi ohjaajaa arvioi hyvaksytyn opinnéytetyon asteikolla 1-5.
http://mynet.haaga-helia.fi/fi/opiskelu/opinnaytetyo-amk/arviointi/Pages/default.aspx


http://mynet.haaga-helia.fi/fi/opiskelu/opinnaytetyo-amk/arviointi/Pages/default.aspx?userLang=fi

Kypsyyskoe

Tunnus: THE7LP003

Laajuus: sisaltyy opinndytetydhon
Ajoitus: opinnaytetyon yhteydessa
Kieli: suomi, ruotsi tai englanti
Opintojakson taso: opinndytetyd
Opintojakson tyyppi: pakollinen

Laht6dtaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin

Ennen valmistumistaan opiskelijan on osoitettava hallitsevansa opinnédytetydnsé alan sekd koulutussivistyskielensé. Téta varten opiskelijan
on kirjoitettava opinnéytetydstaan kypsyysnayte. Opiskelija voi ilmoittautua kypsyysnéytteeseen, kun hénen opinndytetydnsa on késitelty tai

hyvéksytty.

Kypsyysndytteen Kirjoittaminen suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi edellyttad erittéin hyvéaé kielitaitoa. Kypsyysnaytteen kieli maaraytyy
seuraavasti (taulukko 1):

Opiskelija kirjoittaa kypsyysnéytteen koulusivistyskielellddn huolimatta koulutusohjelmansa kielestd. Koulusivistyskieli tarkoittaa kielta, jolla
opiskelija on opiskellut peruskoulussa, lukiossa tai ammattioppilaitoksessa.

Opiskelija, joka on saanut koulusivistyksen& muulla kuin suomen tai ruotsin kielell4 tai saanut sen ulkomailla, suorittaa kypsyysnéytteensa
koulutusohjelmansa kielell&, esimerkiksi englanniksi.

Taulukko 1. Kypsyysnaytteen kieli maéraytyy opiskelijan koulusivistyskielen ja koulutusohjelman kielen mukaisesti

Koulutusohjelman
Koulusivistyskieli
ennen HH:n opintoja virallinen

opetuskieli
| ||suomi ||eng|anti ||ruotsi |
|suomi ||suomi ||suomi ||suomi |
[ruotsi |[ruotsi |[ruotsi |[ruotsi |
[muu Kieli |[suomi |[englanti |[ruotsi |

Oppimistavoitteet

Kypsyysnayte on opiskelijalle oppimiskokemus, jonka avulla han pystyy kehittdmaén omia viestintéataitojaan. Kypsyysnaytteen tavoitteena
on myos olla tydndyte opiskelijan taidoista sek& véline oman opinnéytetyon esilletuontiin. T&méan néytteen opiskelija voi sijoittaa
opiskeluportfolioonsa, joka tuo lisdarvoa esimerkiksi tydnhaussa.

Kypsyysnaytteella opiskelija osoittaa perehtyneisyyttaén opinndytetyonsé alaan seka suomen tai ruotsin kieleen valtioneuvoston
ammattikorkeakoulututkintoa koskevan asetuksen (A352/2003, § 10) mukaisesti.

Koulusivistyskielella (suomi tai ruotsi) tehty kypsyysndyte on samalla todiste siitd, ettd opiskelijalla on kyseisesta kielesta lain (A481/2003, §
15) mukainen erinomainen suullinen ja kirjallinen taito. Han saa tastd merkinnan todistukseensa.

Sellainen opiskelija, jonka koulusivistyskielend ei ole ollut suomi tai ruotsi mutta joka saa suomeksi tai ruotsiksi tehdyn kypsyyskokeen
hyvaksytysti suoritettua, osoittaa kokeella hyvaa kirjallista ja suullista kielitaitoa (A481/2003, § 16). Tama riittda osoitukseksi riittavésta
kielitaidosta esimerkiksi Suomen kansalaisuutta haettaessa.

Sisalto

HAAGA-HELIAssa kypsyysnayte on Kirjoitus, jonka tekstilajina on essee, mediatiedote tai henkildstétiedote. Kypsyysnayte ei ole
tenttivastaus.

Essee on teksti, jossa Kirjoittaja osoittaa analyyttista kirjoitustaitoa pohtimalla ja eritteleméalld annettua aihetta tai ongelmaa eri nakékulmista.
Esseessé on faktojen lisaksi kirjoittajan omia ndkemyksié, mielipiteitd, arviointeja ja paatelmid. Esseessé on otsikko, aloituskappale,
késittelykappaleet ja lopetus. Kypsyysndytteen esseessé ei ole vdliotsikoita, kuvioita eikd taulukoita.

Kypsyysnaytteen esseen pituus on 450-600 sanaa. Se vastaa enintaan neljaa kasin kirjoitettua konseptipaperin sivua, kun teksti kirjoitetaan
jokaiselle riville.

Mediatiedote ja henkildstotiedote sisaltdvat uutisen. Uutinen kertoo jostakin hiljattain tapahtuneesta, yllattavasta tai merkittdvasta asiasta,
joka on yleisesti kiinnostava. Opinndytteesté kertova tiedote kiteyttdd esimerkiksi tutkimuksen tarkeimmét tulokset tai tuotoksen uutuusarvon



toimialalle tai organisaation henkildstélle. Tiedote etenee tarkeysjarjestyksessa. Hyva tiedote sisaltad vain yhden uutisen eli karjen.
Tiedotteessa on otsikko, ingressi, kasittelykappaleet ja lisatietojen antaja. Mediatiedotteessa on liséksi l&hettdvén organisaation taustatiedot.

Kypsyysndytteen tiedotteen pituus on 150-230 sanaa. Se vastaa enintéén kahta kasin kirjoitettua konseptipaperin sivua, kun teksti
kirjoitetaan jokaiselle riville.

Tekstien laatimisohjeet ovat MyNetin opinndytetydsivustolla.

Tyoelamayhteydet

Mediatiedote ja henkildstotiedote liittyvat kiintedsti tydelamaén. Opiskelija voi sopia tekstien julkaisusta opinndytetydn toimeksiantajan tai
HAAGA-HELIAnN kanssa. Uutiskynnyksen ylittdvat mediatiedotteet julkaistaan HAAGA-HELIAnN verkkosivuilla. Parhaat tiedotteet
lahetetdan medialle.

Opetus ja oppimismenetelmat

Kypsyysndyte annetaan valvotussa tilanteessa, esimerkiksi uusintatenttitilaisuudessa. Opiskelija ilmoittautuu kypsyysndytteeseen normaalin
tentti-ilmoittautumiskdytdnnon mukaisesti opinndytetyoté ohjaavalle opettajalle. Ohjaava opettaja toimittaa kypsyysnaytetilaisuuteen kaksi
opinndytetydta kasittelevad tehtdvanantoa. Toinen tehtdvdnannoista on aina essee. Toinen voi olla tiedote. Opiskelija valitsee yhden
tehtdvénannon.

Kypsyysndyte kirjoitetaan kasin tai koneella ohjaavan opettajan p&atoksen mukaisesti. Jos kypsyysndyte kirjoitetaan kasin, késialan tulee olla
selvasti luettavaa. Isojen ja pienten kirjainten, valimerkkien ja yhdyssanojen taytyy erottua selvasti. Jos kypsyysnayte kirjoitetaan
tietokoneella, kone ei saa olla kytkettynd verkkoon eika siind saa olla kaytdssa automaattista kielentarkistusta.

Opiskelija ei saa tuoda tilaisuuteen muistitikkua eik& matkapuhelinta. Opiskelija voi kirjoittaa kypsyysnaytett enintd&n 3 tunnin ajan.
Opettaja sdilyttad kypsyysndytetta puoli vuotta.

Vastuuopettaja

Opinndytetydta ohjaava opettaja

Oppimateriaalit

Tarkempi kuvaus tekstilajeista ja tekstien laatimisohjeet ovat MyNetin opinndytetydsivustolla.

Arviointiperusteet

Kypsyysndyte arvioidaan asteikolla hyvaksytty—hylatty HAAGA-HELIAR kypsyysnaytteen arviointikriteerien mukaan. Kypsyysnaytteestéa
tarkistetaan seka sisalto ettéd kieliasu. Sisallon tarkistaa opinnaytetyon ohjaaja ja kieliasun kielen opettaja. Hylatty kypsyysndyte pitaa uusia.

http://mynet.haaga-helia.fi/fi/opiskelu/opinnaytetyo-amk/kypsyysnayte/arviointi/Pages/default.aspx


http://mynet.haaga-helia.fi/fi/opiskelu/opinnaytetyo-amk/kypsyysnayte/arviointi/Pages/default.aspx?userLang=fi

