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Aikuisille suunnatussa liiketalouden koulutusohjelmassa on 20 aloituspaikkaa. Koulutus on
suunnattu ensisijaisesti liiketaloudellisen perustutkinnon suorittaneille henkildille, joilla on
vahintdén kahden vuoden tydkokemus.

Lahiopetusjaksot toteutetaan tiistai- ja torstai-iltaisin klo 17.00 - 20.15 sekd muutamana lauantaina
lukukauden aikana.

Koulutusohjelman laajuus on 210 opintopistetta ja suoritusaika on noin 3,5 vuotta. Aikaisemmat
opinnot ja tydssa hankittu osaaminen voidaan tunnustaa osaksi tutkintoa, jolloin suoritusaika on
lyhyempi. Liiketalouden koulutusohjelmasta valmistuneet ovat oikeutettuja kdyttdmaan tradenomi -
nimiketta.

Koulutuksen tavoitteet

Koulutusohjelman tavoitteena on syventda opiskelijoiden osaamista yrityksen toiminnoista, siten
ettd opintojen antaman teoreettisen tietdmyksen ja tiedonhankintakyvyn turvin he voivat toimia
monipuolisissa liike-elaméan asiantuntijatehtavissa. Opinnoissa painotetaan valmentautumista
yrityksen talous- ja yleishallinnon tehtévien hoitoon.

Liiketalouden koulutusohjelmasta valmistunut tradenomi pystyy toimimaan ty6eldmassé
liiketalouden asiantuntijatehtavissa ja yrittajana.

Koulutusohjelmasta valmistunut ymmartaa yritysten ja organisaatioiden toimintaprosesseja ja osaa
soveltaa liiketalouden osaamistaan kdytanndssa. Tradenomi on asiakaslahtdinen, kykenee
verkottumaan ja toimimaan rakentavasti tydyhteison jasenend. Tradenomi on laatutietoinen,
kehittava ja toimii taloudelliset seikat huomioiden. Koulutusohjelmasta valmistunut tradenomi osaa
hyodyntaa tydssaéan tiedonhankintataitoja ja tietotekniikkaa.

Taloushallinnon opintopolun suorittanut tradenomi ymmartaa yrityksen laskennallisia prosesseja
seka taloudellisen ohjauksen merkityksen yritykselle. Tradenomi voi toimia monipuolisissa
hallinnon tehtévissa ja osaa tehda yrityksen taloudelliset raportoinnit.

Liiketalouden aikuiskoulutusohjelman opinnot koostuvat perus- ja ammattiopinnoista.
Perusopintojen tavoitteena on luoda kokonaiskasitys liiketalouden eri osa-alueista ja antaa
valmiudet tietotekniikan hyddyntdmiseen opiskelussa. Perusopinnoissa pyritddn tunnistamaan ja
tunnustamaan aiemmin hankittu osaaminen osaksi tutkintosuorituksia. Perusopintojen jalkeen
opinnot keskittyvat enemman talous- ja yleishallinnon opintoihin.

Tradenomin tutkintoon johtavien opintojen laajuus on 210 opintopistetta ja kesto 3,5 vuotta.
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Perusopinnot 50 op

Opinnot alkavat kaikille pakollisilla perusopinnoilla. Perusopintojen tarkoituksena on antaa
koulutusohjelman opiskelijoille yhtendiset perustiedot liiketalouden eri osa-alueista. Lis&ksi
perusopinnoissa opiskelija saa viestinta-, ryhma- ja projektitydtaitoja ja oppii kdyttamaan
tarkeimpid ATK-sovelluksia.

Perusopintojen tavoitteena on antaa opiskelijalle kokonaiskuva, millaisia toimintoja liittyy yrityksen
toimintaan ja miten ympaéristo vaikuttaa yrityksen toimintaedellytyksiin. Opiskelija pystyy
esittelemaan tietyn yrityksen toimintoja ja liiketoimintaymparistoa. Opiskelija vahvistaa
valmiuksiaan toimia alueen toisella virallisella kielella sek& englannin kielelld. Ryhmatydskentelyn
kautta kehittyvat opiskelijan valmiudet toimia ryhmassa ja han osaa kantaa vastuun koko ryhmén
tyon tuloksesta. Opiskelija osaa edustaa omaa ty0yhteisddan tydyhteison arvojen mukaisesti.
Perusopintoihin kuuluu yritystoiminnan opintojen lisdksi mm. talousmatematiikan, kansantalouden
ja tietotekniikan opintoja.

Ammattiopinnot 85 op

Yhteisten, kaikille pakollisten ammattiopintojen tavoitteena on antaa opiskelijoille ammatillinen
perusosaaminen liiketalouden eri osa-alueilta, kuten yrityksen talouden suunnittelun, Kirjanpidon,
tuloslaskennan, ATK- ja matemaattisten menetelmien sekd oikeudellisten kysymysten ja
henkildstohallinnon alueelta. Lisdksi opiskellaan asiakaspalvelun ja markkinoinnin
erityiskysymyksiad, markkinatutkimusta ja niihin liittyvien oikeudellisten kysymysten hallintaa sek&
ATK-apuvélineiden kdyttod. Ammattiopintojen tavoitteena on kaikissa liiketaloudellisissa
tehtdvissa tarvittavan perusosaamisen antaminen.

Menetelm&opinnot harjaannuttavat opiskelijaa kriittiseen ajatteluun, tutkimuksen ja
markkinaselvitysten tekoon. Opinndytety0 voidaan aloittaa vasta, kun opiskelija on suorittanut
menetelmaopinnot.

Johtamisen opintojen tavoitteena on harjoittaa esimiestydssa vastaantuleviin kysymyksiin sek&
yrityksen strategisen suunnittelun menetelmiin.



Vaihtoehtoiset ammattiopinnot

Aikuisille suunnatussa iltaohjelmassa tarjotaan taloushallinnon suuntautumisopinnot. VVapaasti
valittavilla opinnoilla ( 30 op) voi suunnata opiskeluaan muille liiketoiminnan alueille.

Taloushallinto

Yrityksen taloushallinnon polun opintojen tavoitteena on, etté opiskelija osaa laatia perustettavan
yrityksen suunnitelmat ja analyysit sekd ymmaértaa niiden merkityksen toiminnalle. Opiskelijalla on
kokonaiskuva yrityksen toiminnoista, taloudesta ja strategisesta henkildstosuunnittelusta. Opiskelija
tuntee pienten ja keskisuurten yritysten rahoitusmahdollisuudet ja ymmartaa toimintaan liittyvat
riskit. Opiskelija kokee yrittajyyden positiivisena mahdollisuutena tulevaisuudessa ja pystyy
toimimaan yritystoimintaa saatelevien lakien ja normien mukaisesti.

Tavoitteena on syventaa laskentatoimen osaamista seké laskelmien laatimisessa, etté laskentatoimen
organisaatiovaikutusten osalta. Opiskelija pystyy hoitamaan pienyrityksen kirjanpidon seké
suunnittelemaan ja laatimaan tilinp&atoksen ja laatimaan tarvittavat veroilmoitukset. Opiskelijalla
on selked kuva taloudellisen raportoinnin merkityksesta yrityksen eri toimintojen ohjauksessa ja hén
ymmartaa yhteistoiminnan merkityksen ohjauksessa.

Syventévien ammattiopintojen tavoitteena on laajentaa opiskelijan osaaminen taloushallinnon
ohjauksesta koko yritystoiminnan ohjaamiseen. Opiskelija ymmartaa yrityksen toimintojen
keskindiset sidonnaisuudet ja niiden synkronoinnin merkityksen toiminnan tehostajana. Opiskelija
pystyy osallistumaan strategioiden laatimiseen ja tietaa yrityksen johtamisen keskeiset mekanismit.

Opiskelija sisaistdd ryhmatyon, yksilollisen vastuunkannon ja motivoivan tydympériston
merkityksen yrityksen tulokselliselle toiminnalle.

Vapaasti valittavat opinnot 30 op

Opiskelija voi valita opinto-ohjelmaansa 30 opintopistettd vapaasti valittavia opintoja joko ohessa
olevasta vapaasti valittavien listasta, muiden ohjelmien opinnoista, mink& tahansa HAAGA-
HELIAnN yksikon tarjonnasta tai muiden korkeakoulujen ja yliopistojen virtuaaliamk:n
opintotarjonnasta. Vapaasti valittavilla opinnoilla voi syventai tai laajentaa omaa ammatillista
osaamistaan.

Tyéharjoittelu 30 op

Laajuudeltaan 30 opintopisteen (100 tyopéaivéan) mittainen tyoharjoittelu on pakollinen kaikille.
Harjoittelupaikaksi hyvéksytédan opiskelualan tyopaikka, jossa opiskelija voi mahdollisimman
monipuolisesti perehtyé alan tyotehtéviin. Tyoharjoittelun tavoitteena on opiskelijan ammatillisten
tyotaitojen kehittyminen ja kouluoppimisen yhdistaminen tyOpaikan kaytantoihin. Tavoitteena on
myads, ettd opiskelija oppii arvioimaan ja kehittdmé&an omaa ty6taén ja tydympéristodén. Tarkemmat
ohjeet tyoharjoittelusta 16ytyvat opiskelijoiden extranetisté ja Blackboardista.

Opinndytetyé 15 op
Opinnéaytety0 suoritetaan opintojen loppuvaiheessa. Tyon laajuus on 15 opintopistetta siséltéden

orientointikurssin, joka on suoritettava ennen kuin varsinainen opinndytety6 voidaan aloittaa.
Opinnéaytety0 voi olla tydelamalahtdinen tutkielma tai hanke, sen aihe liittyy yleensa syventaviin



opintoihin. Opinndytety0 voidaan tehda joko yksittéis- tai ryhméatyona, kuitenkin viimeksi
mainittuun liittyy kunkin opiskelijan itsendisesti toteuttamia osuuksia. Opinndytety0 kirjoitetaan
paasaantoisesti koulutusohjelman opetuskielelld. Opiskelija laatii opinnéytetydsta tiivistelman
englanniksi.

Opinnaytetyd valmentaa opiskelijaa:

e tydskentelemaan suunnitelmallisesti

e etsimaan ja kdyttamaan lahdeaineistoa

e kayttamaan tarkoituksenmukaisia menetelmia tyon
e |oppuunsaattamiseksi

e harjaantumaan hyvaan ilmaisuun.

Opintojaksoluettelo

Liiketalouden koulutusohjelma, Porvoo,llta-Liipo
Perusopinnot Tunnus Opinto-pisteet
o Yritystoiminnan perusteet INS1LP048 (|8
Liiketalouden asiantuntijaksi kasvaminen INS1LPO57 |3
] Henkilokohtainen tietojenkasittely INS1LPO49 |7
NN MS Office TOO01LPO35 |4
] Viestinta INS1LP0O44 (3
NN Norden SWE1LPO22 |3
" ||att kommunicera SWE1LP0O25 |3
] Att kommunicera 1 SWE1LP023 |3
] Talousmatematiikka MAT1LP022 |3
" Englanti 1 ENG1LPO11 |6
| lEnglanti2 ENG1LPO16 |3
" | ikansantalous ECO1LPO26 |4
Ammattiopinnot
[ [markkinointi MAR1LP033 |[6




Laskentatoimen perusteet ACC1LPO30 ||5
Yrityksen kirjanpito ACC2LP0O32 ||5
Oikeuden perusteet LAW1LP0O34 |6
N Tutkimusmenetelmat 1 MET1LPO33 |3
] PK-yrityksen talouden suunnittelu ja valvonta ||[ACC3LP033 ||6
NN Tutkimusmenetelmat 2 MET1LPO34 |6
N Rahoitus- ja sijoitustoiminta LEA3LPO37 |4
] Finanssituotteiden myynti ACC3LP0O34 |3
Tilinpaatosanalyysi ACC3LP037 |3
Yrityksen verotus ja tilinpaatoksen suunnittelu||[ACC3LP035 ||7
Tilinpaatoksen lukeminen ja tilintarkastus ACC3LP0O36 |4
HRM ja johtaminen LEA2LP036 |6
] Yrityksen riskienhallinta WOR3LP0O13 |3
] S_yventéivéit ammattiopinnot
] Konsernitilinpdatos ja kv. tilinpaatoskaytanto ||ACC3LP038 |3
N Toiminnan ohjaus LEA3LP0O38 (6
Strateginen johtaminen LEA2LPO17 (6
Vapaasti valittavat opinnot 30
Opinndytetyd OPI7LP0O04 |15
:”] Opinndytetyohautomo
Tyoharjoittelu 30

Opintojen suoritusjarjestys

Lukukausittain suoritettavat opintokokonaisuudet
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